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Confidencialidad

Este documento y su contenido son propiedad de Canon y pueden hacer mencién a marcas comerciales u otros derechos
de propiedad intelectual de Canon o de terceros. Este documento y su contenido son confidenciales y no se deberdn
revelar, duplicar ni dar a conocer en parte 0 en su totalidad sin el consentimiento previo y por escrito de Canon.
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1 Introduccion

Esta guia se ha disefiado para facilitar a los usuarios de nuevos dispositivos Canon imageRUNNER ADVANCE toda la
informacion necesaria que les permita obtener el maximo de su inversidn. En las secciones siguientes se indican los
pasos detallados que deberd seguir para producir copias de alta calidad con el dispositivo multifuncién imageRUNNER
ADVANCE.
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2 Funciones basicas

Seleccione la opcidn Copia en la pantalla de inicio.
Cologue los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
Especifique los modos de copia deseados en la pantalla de funciones basicas de copia.

2.1 Funciones basicas de copia normal

La pantalla siguiente, que aparece al seleccionar [Copia] en el menu principal, incluye las funciones
basicas de copia normal.

B Canon Remote Operation Yiewer - 10.175.15%. 220

k-
& Preparada para copiar.

Revisar opciones

. =
Negro 100 %» Auto 1 L—:

Seleccidn | 1:1 Esc.
»

Opciones

color copia »| papel previas | favoritas

Seleccidn | Opciones
»

Densidad

= original

Opciones

Modo gestidn del sistema

2.2  Cancelar un trabajo de copia
Hay varias formas de cancelar un trabajo de copia.

1. Pulse Detener en la pantalla emergente que aparece cuando el equipo estd escaneando,
imprimiendo o esperando para imprimir.

2. Pulse el botdn naranja de parada en el panel de control y espere a que se detenga el trabajo
de copia.

3. Pulse el boton del monitor del sistema'y resalte el trabajo que desea cancelar, si aparecen

varios trabajos.
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2.3 Seleccionar papel

La configuracion predeterminada es seleccion automatica de papel. El equipo seleccionara

automaticamente el papel segun el tamafo del original. La seleccion de papel se puede especificar
manualmente.

1. Pulse el botén Seleccion papel.
2. Seleccione el tamafio de papel.

2.4  Tarjetas/transparencias

Utilice la alimentacion manual en la parte derecha del equipo para copiar en tarjetas (compruebe los
gramajes que admite el equipo) o transparencias (solo pueden utilizarse transparencias Canon). Las
transparencias no se deben colocar nunca en las bandejas de carga frontal.

1. Abrala bandeja de desvio situada en la parte derecha del equipo.

2. Cargue tarjetas/transparencias en la bandeja y ajuste las guias deslizantes al tamafo del
papel.

3. Elequipo activard automaticamente la alimentacion manual si ha seleccionado el icono
Copia previamente en el menu de inicio (si no es asi, cuando vaya a la pantalla Copia, pulse
Seleccion papel y elija la alimentacion manual). Seleccione el tamafio de papel y el tipo de
soporte.

4. Las transparencias con dorso de papel garantizan que el borde cerrado se inserta en primer
lugar. La cara en la que se copiard se coloca mirando hacia arriba.

2.5 Calidad de copia

Para mejorar la calidad de copia, seleccione uno de los cuatro tipos de original. El equipo producird
copias segun el tipo de original, por ejemplo, foto.

1. Pulse el botdn de tipo de original en el menu Copia (la opcion predeterminada es Texto).
2. Seleccione la opcion deseada (Texto, Texto/Foto, Imagen impresa y Foto).

2.6 Juego de muestra

Cuando se realizan varias copias, el equipo solo copia un juego para comprobarlo antes de realizar el
trabajo completo. El botén Juego de muestra solo aparece cuando se solicitan dos 0 mas copias y se
coloca el documento en el alimentador.

Coloque los originales en el alimentador de documentos.

Introduzca el nimero deseado de copias, doble cara, grapado, etc.

Pulse el botdn Juego de muestra que aparecerd en el menu Copia.

Seleccione Todas las paginas o Paginas especificadas.

Pulse el botdn de inicio. El equipo se detendrd cuando imprima el primer juego.

DAREEE I

Si'los ajustes son correctos, pulse el botdn Iniciar impresion para terminar el trabajo de copia.
Si los ajustes son incorrectos, pulse el botén Cambiar opciones y cambie los ajustes de la copiadora
para copiar el trabajo con la nueva configuracién.
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3.1

Funciones generales de copia

Seleccionar color

Pulse el botdn Seleccidn color en la pantalla principal de la copiadora para seleccionar el modo de
copia en color.

- Auto (Color/Negro) - Si los documentos tienen paginas en blanco
2 ﬂ y negroy en color, la opcién Auto detectard automdticamente las

3.2

paginas en colory las copiara utilizando toners de color, y
& B ol

Balust i saier ek 1o et £ empleard solo téner negro para producir las pdginas en blancoy

-

negro.

Todo color - Si tiene un documento con paginas en blanco y negro
y en color, todas las paginas se producirdn empleando los toners
de color. Es poco rentable, ya que las pdginas en blanco y negro se
produciran utilizando los toners de color.

Negro - Todas las pdginas se producirdn en blanco y negro.
Monocromo - Todas las pdginas se producirdn utilizando un solo
color

Bicolor - Permite seleccionar otro color ademds del negro. Por
ejemplo, si el documento tiene texto en blanco y negro y algunas
secciones en color, las secciones en color se produciran utilizando
un color

Reduccién/ampliacion

Puede seleccionar el equipo para ajustar automaticamente el porcentaje de zoom de copia o, si lo
prefiere, puede especificar el porcentaje.

1. Pulse el botdn Esc. copia en la pantalla principal de la copiadora para reducir/ampliar.

“*1 copy
TO AT A £ You oan s mamaric s A00% Max — Enlargement
70 &
50 %A30AE - + 200% A5 » A3
1 Auta
25 % Min m;ﬁ ][R 141% A8 » A3
mole o —————  Reduction
X Cancs oK 0

2. Enla parte derecha tiene ampliacion predefiniday en la izquierda, reduccion predefinida. Si

tiene un original A4 y desea ampliarlo a A3, asegurese de que el original se encuentra en el
alimentador de documentos en orientacion horizontal (A4R) y ajuste las guias deslizantes. Si
utiliza el cristal, coléquelo mirando hacia abajo, en orientacion A4R.

Realice la seleccion, por ejemplo, A4 a A3.

4. Pulse Aceptary el botdn verde de inicio para realizar una copia.
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3.3  Acabado - Clasificacidn en juegos y grapado
Cuando coloca los originales en el alimentador de documentos, se clasifican automdticamente en
juegos.

Los juegos de copias se clasifican de varias formas segun la configuracion del equipo (accesorios
opcionales).

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos.
2. Pulse el botén Acabado.
3. Seleccione la opcién deseada: clasificacion, agrupacion y grapado.

-
ol
Finishing:
Sainci e finaiing Sy
£l 7L |
s = =
Coilatw —
(P Crdar] [ (ava Pagus) ] [ ]
4 Dt - 1 (=21
[ H'h|

% (sl B o

Nota Es posible que su equipo no ofrezca todas las opciones.
® Si se ha definido el modo de clasificacién:

Las copias se clasificardn automdticamente en juegos y se ordenardn por nimero de pagina. El
resultado serd el siguiente:

Originals  Tpyee Copies Set 1
of Each Page
Collated in
Page Order

® Si se ha definido el modo de agrupacién:

Se agrupardn todas las copias del mismo original. El resultado serd el siguiente:

Originals Tpree Copies Group1  Group2  Group3  Group 4

of Each Page =

Grouped by
Page
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® Si se ha definido el modo de grapado:

Las copias se clasificardn automdticamente en juegos ordenados por nimero de paginay
grapados.El resultado serd el siguiente:

Si selecciona la esquina superior izquierda:

Originals Three Copies
of Each Page
Collated in
Page Order

o

Si selecciona izquierda doble:

Originals Three Copies
of Each Page
Collated in
Page Order

4. Pulse el botdon Aceptar.
5. Introduzca el nimero deseado de copias y pulse el botdn de inicio.
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4 Copiaadoble cara

Utilice esta opcion para realizar copias a doble cara.

1. Coloqgue los originales en el alimentador de documentos (salvo si es un libro, que deberd
colocarlo sobre el cristal).
2. Pulse el botén Doble caray seleccione la opcion deseada.

(/«'iv Copy

<2-Sided> )
Select the type of 2-sided copying. .

@ > J‘ j > ‘\ = Finishing Copy Format

el Book Type
1-Sided» 2-Sided» 53
2-Sided 2-Sided .
il - - | - - |
== =]
2-Sided» Book» :
(Sidad 2-Sided | Set Details
J =
X Cancel Settings [ 0K ‘_;]

® Originales de una cara a copias de doble cara

Originals
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® Originales de doble cara a copias de una cara

Original

it

® |ibroadoblecara

Original
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5 Pantalla Opciones (1 de 3)

La pantalla Opciones aparece en la pantalla del panel tactil cuando pulsa [Opciones] en la pantalla de
funciones bdsicas de copia normal. Esta pantalla se divide en tres secciones. Si pulsa [A] 0 [A] se
mostrard la pantalla siguiente o anterior. Aqui se muestran todos los modos de copia especiales. En
algunos casos, cuando se selecciona un modo, aparece una pantalla mds detallada para el modo
seleccionado. Para cerrar la pantalla Opciones y volver a la pantalla funciones bdsicas de copia
normal, pulse [Aceptar].

Options

Book»
2 Pages

%q}gq}

Job Build

Different Size
Originals »

Add Cover

4
E m

Transparency
Cover Sheets )

Insert Sheets
» »

Den5|ty

Original Type ’

5.1  Libro 2 paginas

Este modo permite copiar paginas a la vista de un libro abierto en copias separadas.
1. Pulse el boton Opciones y, a continuacion, el boton Libro 2 paginas.

2. Coloque el libro sobre el cristal y pulse el boton verde de inicio.
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5.2  Cuadernillo

El botdn Cuadernillo permite repaginar el orden de los originales de modo que las copias se
organicen en cuadernillos.

Originals Copy
M t
1
2
E]
4 »
! &
L]
: 7 ‘When the Saddle Finisher-AF2/AG2 is attached

1. Pulse el boton Opciones y, a continuacion, el botén Cuadernillo.

ot Ll

<Booklet> \
Make settings for hooklet copying. &

10 || - =
(EE E 5 NEE VES \ W Original size
Booklet Scan ‘ Do Not ‘ 2-Sided S| Auto

Booklet Scan »| Original

Change ‘
............................................................................. E ’

] ] - | .
== = = == 5
Fold + Do Not Fold Fold Only =
Saddle Stitch ‘ ‘ : AE:EJ =

\ }‘ Add Cover }‘ Set Dataily Change

» Cancel Settings

»
oK g
System Management Mode (g Log Out™ )

2. Seleccione Lectura para cuadernillo si los originales son paginas individuales o seleccione
Cuadernillo sin lectura si los originales ya estdn en formato de cuadernillo.

3. Pulse el botdn de original a doble cara si los originales son de dos caras.
4. Seleccione el tamafo de original.

5. Seleccione Plegar + Grap. cuadernillo para plegary grapar el resultado si esta opcion esta
disponible en el dispositivo.
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6. Pulse Agregar portada si desea agregar una portada para el folleto y seleccionar a
continuacioén las opciones de portada.

7. Seleccione donde ha colocado las portadas utilizando el botén Tamafo papel, por ejemplo,
bandeja multiuso.

e o

Add Covars
@1 the paper size and print setlings for 1k cover.

r »

= Front Cover I Priet Lesie Blank

= Front Inside Covar 1 Prisd L Blank

« Hack Inside Cover ' Frie Leve Blank | |
- o U
Ad

= Hack Covar Primt Leava Bank
Change

b o

* Cancel Settings o

Para producir un cuadernillo A5, necesitard papel A4 en el equipo en orientacién A4R. Si utiliza
portadas, deberd asegurarse de que dispone de dos cajones A4R, uno para el papel normal y otro
para las portadas. Necesitard lo mismo para producir un cuadernillo A4.

5.3  Formar trabajo

Pulse para seleccionar o cancelar el modo Formar trabajo. Este modo permite dividir los originales en
varias partes, escanearlos y luego imprimirlos juntos como un documento. Resulta muy Util cuando
no se pueden colocar todos los originales que se desean copiar al mismo tiempo (por ejemplo,
cristal y alimentador).
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1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.

Pulse el botdn verde.

vuoE W

5.4 Nen1

Cuando termine todo el escaneado, pulse el botdn Iniciar copia.

Pulse el botdn Opcionesy, a continuacion, el boton Formar trabajo.

Coloque el siguiente lote de originales en el alimentador o sobre el cristal.

Pulse para reducir automaticamente dos, cuatro u ocho originales a una hoja de copia de una cara o

de doble cara.

"@ Copy

<Nont>
Set number of pages to lay out on 1 sheet of paper.

| Al ABED
1l :Jn EFGH

Original Size
Auto

Change ‘

20on1 ‘ donl ‘ 8onl »

Paper Size

[1 JEN

........................................................................ A4
2-Sided . Change
| Settings ’ Set Details "
> Cancel Settings 0K )
System Management Mode

1. Pulse el boton Opciones y seleccione N en 1.

2. Seleccione las opciones (véase a continuacion).

® Jeni

Esta opcion reduce dos originales de una cara o un original de doble cara a una hoja de papel de

una cara o de doble cara.

Originals

oar

20n1

il
|zt

J
l
|
T

i
-
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® Leni

Esta opcion reduce cuatro originales de una cara o dos originales de doble cara a una hoja de papel
de una cara o de doble cara.

Originals Copy

® 8eni

Esta opcion reduce ocho originales de una cara o cuatro originales de doble cara a una hoja de papel
de una cara o de doble cara.

Originals

3. Seleccione los tamanfos de los originales.

4. Seleccione el tamafo de salida.

5. Pulse el botdn verde de inicio.

5.5 Portada

Este modo permite configurar el equipo para agregar automaticamente portadas y contraportadas
utilizando un tipo de papel distinto del empleado para el documento principal. Ademas puede decidir
silas portadas y contraportadas también se copian.

Originals Copies
ripnrT ——Printed
= Front Cover

REPDRT

— Printed
Back Cover
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1. Pulse el boton Opciones y seleccione Portadas.

2. Especifique las opciones para las portadas y contraportadas.

o o

<Add Cover>
Set the front cover/back cover.

%:_E;:E‘ Front Cover ‘

Select Paper Leave Blank ‘ Select Paper Leave Blank ‘
L SN a=0

a4 Print on Print on
Front Side : M Front Side

Back Cover ‘

Change Print on Back Change Print on Back
" side " side
Print on Both Print on Both
Sides : Sides
X Cancel Settings 0K J
System Management Mode g Log Ou

3. Seleccione Papel y especifique de qué bandejas proceden las portadas y cargue el cajon o los
cajones o la bandeja multiuso con papel de portadas/tarjetas.

4. Pulse el botdn verde de inicio.

5.6 Insertar hojas

Este modo permite configurar el equipo para agregar automaticamente inserciones, portadillas o
papeles con pestanas utilizando un tipo de papel distinto del empleado para el documento principal.

® |nsercién hojas/Portadillas

Permite insertar una hoja de papel entre las copias. También puede copiar en las hojas de insercién.

Originals Copies

REFORT REFORT
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® Separadores

Esta opcion inserta hojas de papel separador en las copias.

Originals Copies

Printed Tab Paper

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos.
2. Pulse el boton Opciones y, a continuacion, el botdn Insertar hojas.

3. Indique una opcion: Insercién, Portadillas, Separadores.

1 cony =

<Insert Sheets>
Set the paper type to insert and the position to insert.

Sheets Chapter Tab
Pages I
T T e Sheets
A
2
3 117
4
5
6 v

> Cancel Settings |

System Management Mode > Cog Out

4. Especifigue donde deben agregarse las portadillas/hojas de insercion utilizando el teclado
numeérico.

- e o

i
Se1 detsils for addisg/editing sheets 3 be inserted.

7 N
= Ingert im front of -1 = No. of Sheets = Print Settings
Insart i frask of the emtenad 455 o [msert
pagn. ALy )
. Laava Blank
Pags ho 7 Shets & 1
(=101 Print an
(e Fram e
3 E'l'l;:l'h'ﬂll'lll“w I3 e U Print an Back
=) A4 Side
Tah Change Copy an Bnth
" Sil‘r;s
, -

X Cancel | 0K .
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Si desea agregar la hoja de insercion, puede cambiar el origen del papel y las caras que se
imprimiran.
Si desea agregar portadillas, puede cambiar el origen del papel.

Repita |as veces que sea necesario para agregar mas.

5.7 Originales de dist. tamano

Este modo permite copiar en un grupo originales de distinto tamafio que tengan la misma anchura,
por ejemplo, A3 y A4, ajustdndolos en el alimentador.

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos.
2. Pulse el botén Opciones y, a continuacion, Originales de dist. tamafio.

3. Pulse el botén verde de inicio.

5.8 Densidad

Puede ajustar manualmente la exposicion al nivel mds adecuado para el original.

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.

2. Pulse el botdn Opcionesy, a continuacion, el boton Densidad.

oy o)

<Density>
Adjust the density.

= Background Density
Adjust the density of background and hleed-thru areas.

Auto 5 Adjust

x Cancel

System Management Mode “BlogOut

3. Utilice las flechas izquierda y derecha para aclarar u oscurecer la exposicion.
4. Pulse el botdn Aceptar.

5. Pulse el botdn verde de inicio.
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5.9 Texto/Foto/Mapa
Puede seleccionar manualmente el tipo de original de acuerdo con el tipo de imagen.
1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.

2. Pulse el botdn Texto/Foto/Mapa (se encuentra en la pantalla principal de la copiadora o
pulsando el botén Opciones).

o o]

vl Tpm
Falect 19 angiral tyae iz xan

Estas son las opciones disponibles:
® Modo Texto/Foto/Mapa

Este modo es mds adecuado para originales que contienen texto, imdgenes y fotos, asi como para
graficos detallados, por ejemplo, los que se encuentran en los mapas.

Text/Fhoto/Map
3

.o

%

I
)

® Modo de imagen impresa

Este modo es mds adecuado para imdgenes impresas con puntos de medios tonos.

Printed Image

® Modo de impresién fotografica

Este modo es mds adecuado para fotos impresas en papel fotogréfico.

Photo

\Gufa de copia de iR ADV CXXXX 17
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® Modo de texto

Este modo es adecuado para realizar copias de originales de texto. También pueden copiarse
claramente planos y originales dibujados a Idpiz.

3. Unavez realizadas las selecciones anteriores, pulse el boton Aceptary el botdn verde de inicio
para copiar.

5.10 Separadores transparenc.

Cuando copia en transparencias cargadas en la bandeja multiuso, este modo le permite agregar
automdticamente una hoja de papel de intercalacion entre cada hoja de transparencia que se
produce. Las hojas de intercalacion protegen la superficie copiada de las transparencias. También
puede configurar la copia del contenido de las transparencias sobre las hojas de intercalacion.

® Sino desea imprimir en la hoja de intercalacién

Seleccione Dejar en blanco para intercalar una hoja en blanco entre Ias transparencias.

Originals

=T EINT T

Blank bnterieal Sheets

® Sidesea imprimir en la hoja de intercalacién

Seleccione Imprimir para obtener una transparencia impresa y una hoja de intercalacién impresa
alternativamente.

Originals

Printed Interieat Sheats
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1. Coloque los originales en el alimentador de documentos.
2. Pulse el boton Opcionesy, a continuacion, Separadores transparenc.

3. Realice una seleccion e indique de donde proceden y cudl es el tamano de las transparencias.

N o (&)
iTremparency Coawr Shario
S e abeds dor revmowr ey comes
 tunc Fepr [T 30|
-] J
M
=1t — —
[ m b ] e 5|

% Camenl Eritinga

4. Pulse Aceptary, a continuacion, el botén verde de inicio.
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6 Pantalla Opciones (2 de 3)

La pantalla siguiente aparece al pulsar [¥] en la pantalla Opciones.

Options

BB
Secure
Watermark »

Page Copy Set

Adjust One-
Touch Color »

Color Balance e

Numbering » Numbering » Sharpness : Erase Frame :
Watermark g Print Date . Shift . Gutter

6.1  Filigrana de seguridad (opcional)

La filigrana de seguridad permite integrar texto oculto en segundo plano en las copias. Puede
integrar texto (por ejemplo, CONFIDENCIAL) o la fechay la hora. El texto integrado aparece cuando se
realizan las copias.

Original Capy & Copy B
{Seocure Waltermark [Copy of Copy A}
Is Selecied)
RERORT REPORT REROKT
E 5
gy - R oy
8 o Bl o 5
i i LI
= =
e et TR,
Original Copy Cepy D
(IPrint Hartzontally] {Copy of Copy C)
s Selected)
REFOET BREPDET REFORT
[ = |
| - (=
‘P& G h e
SEN © D ek

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.

2. Pulse el botén Opciones y desplacese con la flecha abajo hasta la pagina 2 de opciones y
pulse Filigrana de seguridad.

3. Seleccione el tipo de filigrana: Filigrana, Fecha, Numerar juegos de copias, N° de serie, ID,
Nombre de usuario, y siga las instrucciones.
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4. Seleccione el tamafio, el colory el patrén en la configuracion de impresion.

5. Seleccione una filigrana predefinida en el menu desplegable.

= e a

fSerwrn Neterrarids
St 1be Lyph. porlent. e, Ter Becur Malnerark

WrisTaak Duin Copy Sat Swia T\ Rarss
T aering Namar

Sat Hha wetwrmark bypa « Bm
0 -

= Wtirmark Typa » Galer

OB [DEAT1 - o Bk - ""wm
M ko P arham ‘Wit Lattara cn
[ = Cbcewd Boriy paret
Bl Ak’

. Charsciwr {saramt

% Caredl oliegs ]

6. Pulse Aceptary, a continuacion, el botén verde de inicio.

6.2 Lectura protegida (opcional)

Puede incorporar informacion oculta en la copia obtenida para evitar la copia no autorizada. También
puede incorporar informacion como el nombre de usuario y del dispositivo para conocer quién,

cuando y con qué equipo se ha realizado la copia. Con este modo puede utilizar dos tipos de
informacion.

® |nfo. lectura protegida

Irginal with Embedded TL Code
{5can Lock Indarmation)

REFORT

Scan Capying/Serding!
k « g — staning are restricted.

® |nformacién seguimiento

Onginal with Embedded TL Code
ITracking Infarmation)

REFORT
Scan Trackirg inlcmmation is aralyesd
on the maching ar camguter,
- Uzer Mame

Cate/Time

Device Name

I
d ]
=

el

Cddigo TL es un tipo de codigo de barras bidimensional. Si se imprime Cddigo TLy se cambia la
disposicion de los puntos, se incorpora informacion digital en la copia obtenida.

Deber3 activarse el modo Document Scan Kit.

Consulte las paginas 1-137 del manual de la copiadora si desea mds informacion sobre Lectura
protegida.
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6.3 Balance de color

Puede realizar ajustes finos en el color variando la intensidad y la densidad relativas de amarillo,

magenta, cian y negro. Los ajustes de color realizados se pueden almacenary recuperar para
utilizarlos posteriormente.

Increase Yellow Decrease Yellow

Increase Magenta

Decreass Magenta

Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pagina 2 de Opciones.
Pulse el boton Balance de color.

1,
2.
3.
4,

Realice los cambios deseados (véase a continuacion) y pulse Aceptary el botdn verde de
inicio para copiar.

e a

“Caier Sadwxn?
Hdfst U eolee hlanen and Wi SHTHAgs

+ Vil

G .............. S

. 0 resiti Con -y + puede agregary quitar color

.;_E) """" ‘u—- Eo bt ‘ amarillo, magenta, cian y negro.
B ....... - _ .

...... .D....... Fesall’
s+ +| Fegilar

¥ Gareel Battegs 3
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También puede realizar ajustes en saturacion, tono, ajusto fino de densidad y ajuste de tono de
negro.

“ topy

#Cnipr decar

Hdfst U eolee hlanen and Wi SHTHAgs

+ Wl

Consulte las paginas 1-146 del manual de la copiadora si desea informacion sobre los ajustes.

6.4  Ajustar color con un toque

Puede realizar copias/impresiones seleccionando el aspecto de la imagen con solo pulsar un botén.
Estas son las opciones disponibles:

WVivide Colours
ey

whaly

Tranguil Colouwrs

® (Colores vivos

Esta opcion le permite realizar copias con tonos de color mds vivos y una mayor saturacion de color.

® Colores suaves

Esta opcidn le permite realizar copias con tonos de color tenues y una menor saturacion de color.
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® Aclararimagen

Esta opcidn le permite realizar copias o imprimir con tonos de color mas claros reduciendo la
densidad, pero manteniendo al mismo tiempo un buen equilibrio general.

® (Oscurecerimagen

Esta opcion le permite realizar copias o imprimir con tonos de color mds oscuros incrementando la
densidad, pero manteniendo al mismo tiempo un buen equilibrio general.

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pagina 2 de Opciones.
3. Pulse el botdn Ajustar color con un toque.

" o (o]

“Adjumt Q=T Calars
Sabie Vo dirsiond iraiga cuality

“wid Colory Treaced
ol

Lightna Darion usga Fghlight
Iruge Emrodaction

Sy Tord

Lt v

4. Seleccione la opcion deseada y pulse Aceptar.

5. Pulse el botén verde de inicio para copiar.

6.5 Numerar paginas

Este modo permite imprimir en las copias nimeros de pagina, nimeros de juego de copia y texto
definido por el usuario.
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1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.

Pulse el boton Opciones y despldcese hasta la pagina 2 de Opciones.
Pulse Numerar paginas.

FoWN

Seleccione el tipo de numeracién (solo nimeros/nldmeros con guiones/capitulos
numerados/numeracion de paginas totales).

<Page Numbering>
Set original image orientation and print type/position.
Mumbers Only | Numbers with | Numbered Total Page
Hyphens Chapters Numbering
= Position and Orientation = Content
Upright = Calor Black
L Bl B e : (1) Bladl ___~
« Size 10.5 pt -
Sideways = Starting Number
Image e
! 18]
¢ 3 o~ Set Details (1-9999)
Set Details
» »
> Cancel Settings 0K J

5. También puede definir la orientacion, el color, el tamafio y el nimero inicial.
6. Pulse Aceptar.

7. Pulse el botdn verde de inicio.

6.6  Numerar juegos de copias

Este modo permite imprimir en las copias nimeros de pagina y texto definido por el usuario.

Cirlginad Dludput

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botén Opciones y despldcese hasta la pdgina 2 de Opciones.

3. Pulse Numerar juegos de copias.

4,

Seleccione la orientacion y la posicion de la numeracion del juego.
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= Siam
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= Colar
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= Dwasity

Ligkt

= Starting Marsr

Erinr iy fhn
1 reTece v

118888

. Geesl Bithens

6.
7.

6.7 Nitidez

Especifique la configuracion de impresion, por ejemplo, tamafo, color, densidad y
numero inicial.

Pulse Aceptar.

Pulse el botdn verde de inicio.

Este modo permite realizar copias de los originales con un contraste mas nitido o suave.

® Baja

Si realiza copias 0 escanea un original que contiene medios tonos, como una fotografia impresa,
utilizando el modo de impresion fotografica, puede aparecer un patrén ondulado brillante. Sin
embargo, puede atenuar este efecto utilizando un ajuste bajo para obtener una copia (imagen) mas

clara.

Diginal

L Sat

Capy

Livas Mol St

Resart P

Aosort Plan

Aegarf Plan

® Alta

Esta opcidn mejora los bordes de las imagenes originales de modo que el texto tenue o fino se
reproduzca con un contraste mds nitido. Es particularmente adecuada para escaneary copiar planos

e imdgenes dibujadas a 1apiz de manera tenue.

Ciriginal Capy
High Sl High Rot Sat
Ramcet Plea Rusor Flamw
=)
N Py
o] 1 _._1.1‘")_
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1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botén Opciones y despldcese hasta la pdgina 2 de Opciones.

3. Pulse el botdn Nitidez.

o o

Sarpaan
Frias [Hgh] 1a eshunss sutfrn

= &

4. Ajuste la nitidez.

5. Pulse el botén Aceptary, a continuacion, el botdn verde de inicio.

6.8 Borrar bordes

Este modo permite borrar sombras y lineas que aparecen cuando se copian distintos tipos de
originales. Hay tres opciones en Borrar bordes:

® Original Frame Erase (Borrar bordes del original)

Este modo borra los bordes oscuros y las lineas de trama que aparecen alrededor de la copia si el
original es mas pequefo que el tamafo de papel seleccionado. También resulta Util si aparecen
marcas de encabezado de fax en el original y no desea que se reproduzcan en la copia impresa.

Eratad Mot Salcisl

Capy (A%)
T
s | B
Original (45) @

ol -
=, =
o E.E'

Dwiginal Franss
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1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pdgina 2 de Opciones.

3. Pulse el boton Borrar bordes y, a continuacion, Borrar bordes del original.

7eX o (® ]
e Frarms
Sabet 2 Erase Froms mode thel suits the origing
I ¥iea can L marmic ko g i3 |
m - -
rang
4 :

Erass Baak -5
tare

il

Ernnm = ity

By

¥ Gaed fnttegs [ ]

4. Pulse los botones -y + para establecer la anchura de borrado de trama o ajuste cada cara de
manera independiente pulsando el botén Ajustar por separado.

5. Pulse Aceptary, a continuacion, el botén verde de inicio.

® Book Frame Erase (Borrar bordes del libro)

Este modo borra el borde oscuro, asi como las lineas centrales y de contorno que aparecen si esta
copiando en una sola hoja de papel pdginas a la vista de un libro o de originales encuadernados.

Book Frame
Erase Seldeciod |

=

eiginal

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.

2. Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pdgina 2 de Opciones.
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3. Pulse el botén Borrar bordes y, a continuacion, Borrar bordes del libro.

s S (& ]
e Frarmd
Sabi] @ Eréss Froma reda thal Sits ha original
Yea can Lan rarmenic ko i 8|
Erass Drigen ui a
| Frama
Cartar 10 wn rung
({1}

= o
e s

- *
=
E.:'_t':.' 1 J:'i-mnm iy

% Geed iettegs

Seleccione el centro y pulse los botones -y + para establecer la anchura de borrado de trama
del centro. Repita esta operacion para las caras.

Puede ajustar cada cara de manera independiente pulsando el botdn Ajustar por separado.
6. Pulse Aceptary, a continuacion, el botén verde de inicio.

® Binding Erase (Borrar margen)

Este modo borra las sombras que aparecen en las copias producidas por los agujeros de
encuadernacion de los originales.

Bindng Erass
eched

=

(=

[Bindging Ernse
Mot Selectsd

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botén Opciones y desplacese hasta la pdgina 2 de Opciones.

3. Pulse el boton Borrar bordes y, a continuacion, Borrar margen.
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4. Seleccione el borde donde se encuentran los agujeros de encuadernacion y pulse -y + para
establecer la anchura de borrado de trama.

5. Pulse el botdn Aceptary, a continuacion, el botdn verde de inicio.

6.9 Filigrana

Este modo permite imprimir en las copias una filigrana, una fecha y texto definido por el usuario.

® |mprime filigranas o texto definido por el usuario en las copias

Dl el [+ [T

2

il
(11}

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.

2. Pulse el botén Opciones y despldcese hasta la pdgina 2 de Opciones.
3. Pulse el botdn Filigrana.

o
Sstmrrarkt
Sat i el Wb parid e . Eanieel. HE. B prinl
B
+ Paniiea and Orsestion i Conneri
Fred + Sow
L L i L
TRl THh® -
ik * Coler
Farzaniuily o Fhw w
+ Vhsterrark Typs
L + - o| T TFITENTIAL -
[ st Ity
4 #
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4. Seleccione la orientacion, el tamafio, el colory el tipo de filigrana.
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5. Pulse Aceptary, a continuacion, el botdn verde de inicio para copiar.

6.10 Imprimir fecha
Este modo permite imprimir en las copias una filigrana, una fecha y texto definido por el usuario.

® Imprime la fecha en las copias

Original

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pagina 2 de Opciones.
3. Pulse el boton Imprimir fecha.

e
ot I
ol e Brwwishina. psition, eantiel. Gl % pred
P
+ Fmfien aed Unasistion « Comtrt
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= * n g -
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LR -
© Ewie Ty
L + » e -
- Gty 1
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Sri Daeailn | Privt Typm
R
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4. Seleccione orientacion, tamano, colory tipo de fecha y especifique una fecha si desea una
fecha del pasado o del futuro.
5. Pulse el botdn Aceptary, a continuacion, el botén verde de inicio.

6.11 Desplazar

Puede realizar copias con toda la imagen original desplazada al centro 0 a una esquina. Esta opcién
resulta util si, por ejemplo, el original es de tamafio A5 y solo dispone de papel A4. En este caso
podrd desplazar la imagen A5 al centro del papel de copia A4.

gms e
nal Image nginal Image
Original alnﬁmm: Centre Ehifted to @ Corner

-2 &
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1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pagina 2 de Opciones.

3. Pulse el boton Desplazar.

!
A5t
Barbiet w18 3Y
-m R + R
By
NaTenE Frn
LY '
™ Cardar -
[ 4 W

L i inte

4. Pulse Por posicién para seleccionar el drea donde desea desplazar la imagen utilizando las
flechas.

5. Pulse el botdn Aceptary, a continuacion, el botdn verde de inicio.
Con teclas numéricas permite medir donde desea desplazar la imagen (necesitard una regla para
esta opcion).

6.12 Margen de encuadernacion

Este modo permite realizar copias o impresiones con toda la imagen original desplazada una
anchura definida hacia la izquierda, derecha, arriba o abajo con el fin de crear un margen de
encuadernacion en las copias.

Origiral Ledt Margin  Right Margin Top Margin  Botbom Margin
s Eallcfl'll‘-!u Sichﬂdm 'E'LIIII-:IH Spleotad s

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botén Opciones y despldcese hasta la pdgina 2 de Opciones.

3. Pulse el boton Margen de encuadernacion.
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4. Seleccione el tipo de margen de encuadernacién que desee.

5. Seleccione qué cara desea movery cuanto.

6. Pulse el botén Aceptary, a continuacion, el botdn verde de inicio.
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7 Pantalla Opciones (3 de 3)

La pantalla siguiente aparece al pulsar [¥] en la pantalla Opciones.

Options

Repeat Merge
Nega/Posi Images » Job Blocks »
Joh Done ] Area ;
Notice y Mirror Image Designation » Print on Tah .
Store in Superimpose
Mail Box » Image >

71 Imprimir y revisar

Esta opcion permite confirmar una a una las pdginas escaneadas mientras las copia cuando escanea
originales sobre el cristal. (Solo se puede utilizar desde el cristal).

1. Coloque el original sobre el cristal.
2. Pulse el botén Opciones y desplacese hasta la pdgina 3 de Opciones.

3. Pulse el botén Imprimiry revisar.
% e [®]

iLegy
Poma T [Shart] by o soaa the el origeal

n E
full Eckr “‘J F=t

4. Pulse el botdn verde de inicio.
5. Confirme el contenido de la impresion y escanee el siguiente original.

6. Cuando haya escaneado todos los originales, pulse Detener.
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7.2  Negativo/Positivo

Este modo permite realizar copias de la imagen original invirtiendo las gradaciones en las imdgenes
en blanco y negro o en color.

Criginal

)

Reverse the hues
and gradations

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la padgina 3 de Opciones.
3. Pulse el botdn Negativo/Positivo.

7.3  Repetirimagenes
Este modo permite copiar repetidamente toda la imagen original en orientacion vertical u horizontal.
® Automdtico

La imagen original se copia para ajustar el nimero maximo de repeticiones posibles en el papel
seleccionado.

Dwriginal Copy
CITY
CITY -y ﬁ
i - -
LT
® Manual

La imagen original se copia el nimero de veces especificado.

Orignal Ca

5
=

[}
H

=

Ei cH '3 i Iilhed,
ITAGES Guarihp Whon Eopred
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1.
2.
3.

-

Copy

Cologue los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pagina 3 de Opciones.

Pulse Repetirimdagenes.

apast Irageat

Sl Ui e o S B rashit Uhe g
= Vertizal
R - + Ln
PR =M
= Herlmnal
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LT = +*
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36

Deje la opcidn Auto para que la imagen se repita de manera automatica.

Si desea establecer el nimero de repeticiones manualmente, utilice -y + en Vertical y
Horizontal.

Pulse el botdn Aceptary, a continuacion, el botén verde de inicio.
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7.4 Fusionar bloques trab.

El modo Fusionar bloques trab. permite escanear multiples lotes de originales con distintos ajustes
de copia e imprimirlos como un documento.

Puede definir la configuracion de copia (por ejemplo, los modos Separador de trabajos y Numerar
pdginas) para el documento combinado.

Original Batch Copy

First Batch:
The Shift Mode Is Selected

First Batch
Second Batch

Second Batch:
The 1»2-Sided Mode :>
Is Selected

’ EERLE
m=5
L=
L _@_ -
Third Batch:
The Two-page Separation Mode
Is Selected
) -

Fourth Batch:
The Image Combination (4 on 1) Is Selected

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botén Opciones y despldcese hasta la pdgina 3 de Opciones.
3. Pulse Fusionar bloques trab.

Nota: Consulte una guia aparte para configurary utilizar esta opcién.
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7.5 Aviso fin de trabajo

Este modo permite configurar el equipo para que notifique por correo electrénico cuando ha

terminado el trabajo de copia actual. Resulta util cuando se estd esperando que termine un trabajo
de copia de gran tamafo.

El dispositivo se debe configurar con una direccidon de correo electronico y deberd almacenar su
direccion de correo electronico en la agenda de direcciones a través de “Leery enviar”.

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botén Opciones y despldcese hasta la pdgina 3 de Opciones.
3. Pulse el boton Aviso fin de trabajo.

L.
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4. Seleccione su direccidn de correo electrénico.

Pulse Aceptary, a continuacion, el boton verde de inicio.

7.6  Imagen reflejada

Este modo permite copiar la imagen original invertida como si fuera un reflejo en el espejo.

Entire original

4

Reflected
Image

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pagina 3 de Opciones.
3. Pulse el botén Imagen reflejada.
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7.7 Seleccion de areas

Puede utilizar el 1dpiz de edicidn para designar dos tipos distintos de dreas: una rectangular (dos
puntos) y otra poligonal (cuatro puntos).

® Utilice dos puntos para designar el drea

Original Capy

Use two points to
designate the area

Nt ) Framing
1y J(__: | [
= = Designate an Area
X | :
Area
Point
Blanking
® Utilice mdltiples puntos para designar el 4rea
Griginal Copy
Use multiple peints to * =
designate the area e
FEET N N m
X = »
| - -x_ Deslgnate an Area
Area %
.Blanhing

1. Coloque el original sobre el cristal en la direccidn correcta para el papel de salida.
2. Pulse el botén Opciones y despldcese hasta la pdgina 3 de Opciones.
3. Pulse el botdn Seleccidon de dreas.
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4. Pulse Entrada con l3piz.

5. Pulse Iniciar lectura.

® Para seleccionar un drea rectangular utilizando dos puntos

D Designate two opposing points with the edit pen.

e lory (@

thran Denigastionss Prean Phact] 08

| v Bwkirg

Fira Acjazt
1% | P ik iawr Rina
A Cowcel Sattinga ol Back L} -

Puede seleccionar hasta 4 dreas.
6. Trace dos puntos en diagonal con el Idpiz de edicion.
7. Pulse el boton Ajuste fino para ajustar mds un drea y pulse el boton Aceptar.

8. Pulse el botdn Encuadre o Eliminacién (Encuadre mantiene el drea, Eliminacién borra el
area).

9. Pulse Siguiente.
10. Seleccione Desplazar al centro o No desplazar.

11. Pulse Aceptary, a continuacion, el botén verde de inicio.

® Para seleccionar un drea utilizando multiples puntos
1. Pulse Enter Multiply Points (Introducir varios puntos).

2. Seleccione el drea con el lapiz de edicion y cuando seleccione el ultimo punto, pulse Set
Multiply Points (Establecer varios puntos).
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Continue desde el numero 7 -1 Para seleccionar un drea rectangular utilizando dos puntos.

7.8  Imprimir en separadores

Cargue papel con pestafas en la bandeja multiuso y podra copiar en las pestafias utilizando el modo
Imprimir en separadores.

Deberd definir qué cantidad de la imagen de los originales debe desplazarse para que la imagen se
copie en las pestanas.

Originzl Cogy/Print

< b

Hrag b be Shifted

Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
Cargue el papel con pestafas en la bandeja multiuso.

Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pagina 3 de Opciones.

.
2

3

4. Pulse el botén Imprimir en separadores.

5. Defina el desplazamiento de la copia empleando los botones -y +.
6

Pulse Aceptary, a continuacion, el botdn verde de inicio.
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7.9 Guardar en buzén

Este modo permite almacenar originales escaneados desde la pantalla Copia como un archivo en un
buzdn de correo. El modo de copia especificado en la pantalla Copia se almacena con el archivo.
También puede realizar copias de los originales escaneados mientras los almacena como un archivo
en el buzdn de correo.

1. Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
2. Pulse el botdn Opciones y despldcese hasta la pagina 3 de Opciones.

3. Pulse el boton Guardar en buzdn.

4. Pulse el Buzén Ndmero.

5. Sidesea asignar un nombre al documento, pulse Nbre. archivo.

)t (e |
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6. Pulse el boton Aceptar.

7.10 Superponerimagen

El modo Superponer imagen permite superponer en la copia una imagen escaneada previamente
que se ha almacenado en la memoria del equipo (figura de imagen).

Para guardar la imagen, utilice el menu de funciones adicionales.

Entire Image Originad
Camposition

I

Transparent Driginal Copy
Irnage
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Para guardar la imagen superpuesta en la memoria del dispositivo.

—_

0.

©® N o UF WD

Pulse el botén

Pulse Opciones de funciones.

Pulse Comun.

Pulse Opciones de impresidn.

Pulse la flecha abajo hasta la pdgina 2/2.
Pulse Guardar figura.

Pulse Guardar.

Elija el tamafo del documento.

Pulse Siguiente.

10.Seleccione la configuracion y haga clic en Nomb. figura.

11.Asigne un nombre a la imagen guardada y pulse el boton Aceptar.

12.Coloque el documento sobre el cristal y pulse la tecla verde de inicio.

13. Pulse Aceptar.

14. Pulse Cerrar. El documento se guardara.

Para utilizar la imagen guardada.

FowWwoNn =

Spmerpra b
Bl U e %o corabien. (Eech afbetien whin B-Bded 31

Coloque los originales en el alimentador de documentos o sobre el cristal.
Pulse el boton Opciones y despldcese hasta la pagina 3 de la pantalla Opciones.
Pulse el boton Superponer.

Pulse Establecer para la cara del papel que desea superponer.

7

= Frorl S = Bock Sdu
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5.

(0]

Defina la figura de imagen que desea superponer sobre el original y pulse Siguiente.
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6. Seleccione el tipo de composicion.
7. Seleccione el modo de color para la imagen.

8. Pulse Aceptary, a continuacion, el botdn verde de inicio.
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