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1. (/Qué es Zotero?

Zotero es un gestor de citas bibliograficas de caracter gratuito que funciona
como un complemento de Firefox donde podras guardar tus referencias bibliogréficas
para la realizacion de trabajos, memorias, proyectos de investigacion, tesis, etc. tanto de
forma local como en internet. Zotero nos permite:

e Gestionar y organizar tus referencias bibliograficas

e Compartir tus referencias bibliogréaficas

e Integrar de forma automatica tus citas o referencias bibliograficas en Office

Word y Openoffice.
2. ¢COmo instalar Zotero?
La instalacion de Zotero consta de tres fases:
e Registrarse en la pagina de registro del programa, donde deberas afiadir

Unicamente un usuario y contrasefia, asi como tu correo electronico.

Home = Register

Register

Use this form to register for a new Zotero account. You need a Zotero account to use the
forum or if vou are participating in the Zotero 2.0 sync preview. If vou had a forum account, it
was automatically converted into a Zotero account and vou don't need to register for a new
account.

Your username

Profile URL: http://www.zotero.org/
Letter, numbers, spaces

Email

We won't tell anyone

Password Verify Password

At least § characters

Type Both Words Below

&' bed™

Register



e Ir a la pagina principal de Zotero y pulsar en “Download” para instalar el

complemento que se integra en Firefox. Una vez instalado nos aparecera en

el lado inferior-derecho el icono del Zotero ZOLEr0

Z D t e P D Register | Find Peaple | Login
add more file
The next-generation research tool. 1 storage 0 Donate

Instalacion, de software rg|
Harme | Search
Instale complementos sdlo de autores en los que confie,

(B El software malicioso puede dafiar su ordenador o violar su privacidad.

Zoterq

¥ download
Ha solicitado instalar el siguiente elemento:

to helj Latest version: 2.0.3

Cﬁ zotero-2.0.3Hpi  [sutor no verificad)
source http: ffwasn, zobero, org/download)zotero-2.0. 3. xpi Download word processar pluging
Download previous Zotero version (1.0.10)
brows
What's new in Zotero 2,07
Upgrading fram Zotero 1.0
Hawing trouhble installing?
Instalar shora ] [ Cancelar
Coll=rer TN TTTE YT TOMIrOTICe

e Instalar el plugin mas adecuado a procesador de texto (Word, Openoffice, Mac
OS X). Una vez instalado se integraran todas las funciones para gestionar citas y
referencias bibliograficas en nuestro procesador de texto en el caso de Office

Word en el apartado de “Complementos”.

]
—/ Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Carrespondencia Revisar Vista Programadar Camplementos Acrabat
PDF Create! - @ Imprimir en PaperPort (PDF) @ - r.:: _—i f = 4% B2
Acobe PDF ~ f Enviar al destinatario como archive Adobe PDF ?Lﬂ Hﬁ,. ﬁ;

Comentarios de Acrabat ~

Comandaos de menu Comandas de barra de herramientas Barras personalizacas

3. Estructura de Zotero

La interfaz de Zotero que nos aparece cuando pulsamos el icono Zotero, g
divide en 4 partes:

3.1 Barra de gestion.


http://www.zotero.org/�
http://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation�

En la parte superior de Zotero nos apareceran los elementos relacionados con la
administracion, donde encontraremos aspectos vinculados por ejemplo a la creacién de
carpetas, configuracion, afiadir registros de forma manual, sincronizar de forma manual

nuestra base de datos, etc.

o B- O-D A - L 4 F oe & B8
e “ Crear carpeta

. = Registrarnos en la version web de Zotero

o 7 Gestionar la configuracién de Zotero. Por ejemplo, entre sus funciones se
encuentra la de importar, exportar registros, definir las preferencias, configurar
la sincronizacion, etc.

Entre las primeras tareas que deberemos realizar se encuentra la configuracion

para que el programa sea capaz de sincronizar nuestra base de datos local con la virtual

]
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y viceversa. Para ello pulsaremos en el icono Z9t€ro v escogeremos , después

elegiremos “Preferencias” y, por Gltimo, introduciremos nuestro usuario y contrasefia

L Afadir referencia de forma manual

4

Afadir de forma automatica la pagina web que estamos visualizando

]

Afadir notas a una referencia bibliogréafica.

& o o .
o Afadir a una referencia bibliografica una imagen capturada de forma

automatica, un archivo o un enlace web.

o " Buscar dentro de la coleccion de registros bibliogréaficos. Podremos

limitar la busqueda por autor, titulo, materia, etc.

@ Sincronizacion de forma manual



o Lo Visualizar Zotero en pantalla completa
o o Cerrar
3.2 Mi biblioteca

En esta seccion apareceran las diferentes carpetas y subcarpetas donde se han

guardado los registros bibliograficos. Para crear nuevas carpetas (colecciones) nos

liokeca

pondremos encima de ERRLE y pulsaremos el boton derecho de raton.
También podremos realizar busquedas en nuestra coleccidn, asi como exportar las
referencias a formatos como RIF, Bibtex, etc.

En el caso de que nos pusiéramos encima de una carpeta y pulsaramos en el
botdn derecho del ratén podriamos crear subcarpetas, renombrar, eliminar o exportar la

coleccidn, asi como crear una bibliografia de los registros recogidos en esa carpeta o

producir un informe de los documentos recogidos en esa carpeta.

o &B 1
aprendizaje permanente b

+ Bibliokeca wirtual
Bibliotecas universitarias

EEES Mueva subcoleccidn. ..
+ Elearning Renombrar la coleccion..,
Importado | Eliminar la coleccidn, .
Chjetos de ]
. Exportar la coleccian, ..
Pedagogia - . ] .
coftware Crear una bibliografia a partir de la coleccidn, ..
] Producir un informe a partir de la coleccion. ..
Yalencia
Vifietas
Web
Web de bibliotecas w

3.3 La coleccidn de registros
En la columna central de Zotero nos aparecen los elementos basicos de los

registros bibliograficos que hayamos incorporado, los cuales podremos ordenar por



autor (Creador). Podremos predefinir, igualmente,

organizacion si pulsamos en . ™

Titulo
@ Towards Information Literacy I...
Effective librarian and discipline ..
Investigating the efficacy of em...
Research on teacher and librari...
@ InFormation likeracy programs in...

Direct Assessment of Informati...

@ & practical guide toinformation ..

@ Infarmnation Likeracy collaborati...
@ Praven strakeqies For building a...

F Academic librarian by design : A...

Librarian and Faculey collaborati...

@ Inteqrating information likeracy .

Si

InFormation Transfer and Trans...

nos colocamos encima de un

Creador
Catks v Lau
Brasley
Bowler v Strest
Monkigl-Creerall

Scharf et al,
Feadcliff et al,

Jacobson v Mac.
Curzon v Lamperk

Bell « Shank

Brown v Duke
Rockrnan
OBERG v Henri

nuestra propio sistema de

Fecha Publicacidn

2003
Z003 Mew Directions for ..
2003 Reference Service ..
& 2007 Library & Informati...
2007
z007 Journal of Academi...
2007

.. 2007
2007

i,
UL

2005 Research Strategies
2004
32002 The International I...

registro nos aparecerdn una serie de

funcionalidades que podremos aplicar a los mismos. Los materiales adjuntos apareceran

en la columna central por debajo de la descripcion del registro.

B collabog
D Confere
@ Criterio
Direck £
| domingt
Effectiv

armrmy

Explorir
D Formac

Gauidelin
@ Informns

i I ToCmime mbhimem | ihmum s mmllab e ki;-

Afiadir nota
Afadir adjunto

Duplicar el item seleccionado
Eliminar el ikem seleccionado

Borrar de la bibliokeca el item seleccionado

Exportar el tem seleccionado. ..

Crear una bibliografia a partir del item seleccionado...
Producir un informe a partir del item seleccionada, .,

Computers & Educ...

The Journal of Aca...

Journal of Academi...

Mew Direckions For ...
Library & Informaki...

Reference Service. ..

Tmmmbeem o

L e TaTa

Notas: la incorporacién de notas a cada uno de los elementos se realizara a

través de “Tab Notes” que localizaremos en el lado derecho de la columna. Las

notas serd, por ejemplo, el lugar apropiado para incorporar resumenes.

Afadir enlaces o ficheros adjuntos: en este apartado podremos afiadir fichero en

formato pdf, establecer enlaces a la web del documento o instantaneas de la

+» d

W



web, lo que nos permitira consultar la pagina web aunque no estemos conectado
a Internet.

Crear una bibliografia: en el caso de que queramos extraer uno o varios registros
para la creacion de una bibliografia después de seleccionarlos pulsaremos el
boton derecho del raton “Crear una bibliografia a partir de los items
seleccionados”, posteriormente indicaremos el formato bibliografico, asi como

el formato de salida de fichero (RTF, HTML, etc.).

Crear bibliografia

Eskilo de cita:

American Medical Assaciation

. American Psychological Association &th Edition
American Political Science Association
American Sociological Association

Chicago Manual of Stvle (Author-Date Format)
Chicago Manual of Stvle (Full Mote with Bibliographe) b

Formato de salida
{(¥) Guardar como RTF

() Guardar como HTML
() Copiar al portapapeles

) Imprirmir

Aceptar l [ Cancelar

Crear un informe: una de las funcionalidades que nos permite el programa es
crear un informe de uno o varios registros donde nos aparezcan datos relevantes
del documento.
Cdmo trabajar con los datos de los registros

En la tercera columna de Zotero nos aparecen los datos de los registros que
tengamos en nuestra base de datos. Sera el lugar adecuado para proceder a su

modificacion. Los elementos que nos encontramos son:



e Informacion: podremos modificar los diferentes metadatos del registro:
tipo, autor, resumen, publicacion, URL, DOI, etc.

e Notas: nos permitira afiadir notas en el registro.

e Relacionado: nos permitird establecer una relacion de ese registro con
otro que tengamos en la base de datos, por ejemplo para vincular

documentos del mismo autor pero que tengamos en diferentes carpetas.

%]

@  Ld

Informacion | Maokas | Marcas | Relacionado

Ver 5 £ Localizar - 5

Item Type: Articulo en revista cientifica

Titulo: Design of dialogic elearning-
to-learn: meta-learning as
pedagogical methodalogy

* Autor: Sorensen , El.. - i+
Resumen:

Publicacion: International Journal of Web Based
Commmunities

¥olumen: ¢
Ejemplar: 2
Paginas: 244-252
Fecha: 2003 a ¥

5. Como incorporar registros
5.1 Incorporacion de forma manual

La incorporacion de un registro de forma manual la realizaremos pulsando el

icono 2~y posteriormente tendremos que seleccionar el tipo de documento que
queremos afiadir (libro, articulo en revista, tesis, etc.). Una vez seleccionado se nos
abrira en la columna de la derecha los elementos necesarios para ir incorporando los

datos de titulo, autor/es, ISBN, resumen, etc.



Informacidn | Mokas | Marcas | Relacionado
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Item Type: Articulo en revista cientifica
Titulo: The role of Flexible job description in succession management

*  Autor: g s [primera) = [+

Resumen:
Publicacidn: Library Management

¥Yolumen: 31

Ejemplar: 4/5

Paginas: 273-290
Fecha:
Serie:

Titulo de la serie: w

5.2 Captura de registros

Zotero puede capturar de forma automatica los datos de un registro incorporando
incluso los documentos en pdf si existieran o el enlace web al registro.

La incorporacion se realizara cuando pulsemos en el icono que nos aparece en la
barra de navegacion que puede simbolizar un libro, articulo de revista, una web, etc.
http:,I'J'www.emeraldinsight.u:c:m,l'Insight,l'viewCu:untentItem.u:ID,'jsessinnid=C33FEDC4FDDFCBA455D4C823IBDCElﬁﬂ?cnntentType:erE

Los iconos que identifican el tipo de documento son: librol&l, articulo de revista

cientifica —, tesis E[:], video El, etc.

En aquellos casos que queramos incorporar una pagina web que carezca de

dicho simbolo podremos acudir al icono =g que se encuentra dentro de la barra de
Zotero, aunque posteriormente deberiamos hacer las modificaciones oportunas en el

area de descripcion de registros.

5.3 Importando registros
Algunas bases de datos como “Annual Bibliography of English Language and
Literature” no permiten la exportacion directa, por lo que tendremos que realizar
una exportacion indirecta.

e Seleccionar los documentos que queremos exportar a Zotero



e Guardar los documentos en un fichero de texto con un formato

compatible como son: Procite, Endnote, Reference Manager

e Ira Zotero y seleccionar “Importar”

G- @- |3 /A - &

Irmport from Clipboard
Expartar bibliokeca, .,
RTF Scan...

Crear una cronografia

Preferencias. ..
Informar de errares. ..
Support and Docurment akion

Arcerca de Zokero

e Se nos creara una carpeta en “Mi biblioteca” con la fecha de exportacion.

5.4 Importando registros desde Refwoks

El primer paso serd identificarnos en nuestra cuenta de Refworks. El

siguiente sera exportar la carpeta o las referencias a un formato compatible

para ello realizaremos el siguiente procedimiento.

“Referencias>Exportar”>seleccionaremos “Todas las referencias o
referencia de carpeta (elegir carpeta)>marcaremos “Bibliographic
Sofware (Endnote, Reference, Manager, Procite)> pulsaremos
“Exportar el archivo de texto” y, por ultimo, se nos abrira una pagina
web con las referencias bibliograficas.

Iremos a “Archivo”>"Guardar como”>, le pondremos un nombre y

seleccionaremos “Documento de texto”.

Pulsaremos el icono de Zotero ZOtEro. En “~ seleccionaremos
“Importar” y afiadiremos el fichero con los registros que queremos

afiadir al programa.



Imporktar. ..
Irmpart From Clipbaoard

Eu:uteu:a...
R 3. ..

Crear una cronografia

Preferencias. ..

Informar de errores. ..
Support and Docurmentation
Acerca de Zotero

e Se creard una carpeta con la fecha de importacion, cuyos registros se
podran mover a la carpeta que deseemos.
Importado jueves, 03 de junio de 2010 12:24:00
6. Trabajar con Zotero integrado en Office Word
Ir a http://www.zotero.org y seleccionar “Download word processor plugins” y
bajarnos “Install the Word for Windows Plugin”. En el area de “Complementos” se

estableceran los elementos necesarios para trabajar con Zotero con Office Word.
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Barras personalizadas

~B  Nos permitird incorporar la cita bibliografica con el estilo que previamente
hayamos elegido. Una vez elegida la referencia a citar podremos afiadir las paginas de
referencia, elegir diferentes fuentes bibliograficas para citarlas “Fuentes maltiples”, etc.

Ej. (Palomares Ruiz, 2007)

.-__'_"

Podremos editar una cita bibliografica que hayamos incorporado al texto.

Crearemos la bibliografia a partir las citas incorporadas en el documento.



i

Incorporaremos de forma manual referencias bibliograficas que no se encuentre

recogidas en las citas.

-
Nos permitira actualizar la base de datos de registros bibliograficos.

% Podremos cambiar el modelo del estilo bibliografico

7. Zotero en su versién web
El acceso a la versibn web de Zotero lo realizaremos desde

http://www.zotero.org. Después de identificarnos con nuestro usuario/contrasefia

0 a través del OpenID. Una vez identificados nos encontraremos los siguientes

elementos: My Library, Groups, People, Support, Get involved

My Library Croups Feople Support ~  Get Involved Search

e My Library: localizamos todos los registros bibliograficos que hayamos
incorporado a nuestra biblioteca, la cual se sincronizara de forma
automatica con nuestro Zotero local si hemos realizado la configuracion
adecuada en “Preferencias>Sincronizar”.

e Groups: podremos crear grupos para compartir nuestros registros con
personas que compartan nuestros intereses o area de conocimiento, etc.

e People: Nos permite localizar a personas y acceder a su biblioteca en
aquellos casos que hayan querido compartirla.

e Support: a través de guias, blog, etc. podremos obtener ayuda sobre el
funcionamiento de Zotero. Destacar “requesting styles” donde podremos
encontrar informacion para la elaboracion de un estilo bibliografico que
no se encuentre entre los que actualmente tiene este gestor bibliografico

7.1 Como compartir nuestros registros bibliograficos


http://www.zotero.org/�

Una de las posibilidades que nos ofrece Zotero es la de compartir nuestros
registros bibliograficos con sus miembros, ya sea de forma general o a determinados
grupos. En el primer caso, tendriamos que marcar la casilla “Settings>Privacy” y

seleccionaremos la opcion que consideremos mas importante para nosotros.

Haome = Settings = Privacy

Zotero Settings

Account Profile . Privacy Errail Feeds/ AP Storage

Privacy Settings

Publish Entire Library
|:| This will make all items in your library viewahle by anyone visiting zotero.org. ¥our notes will not be viewahle unless you select the option below.

Publish Hotes
This will make all notes in vour library viewable by anyone visiting zotero.org. Be very sure you want 1o do this.

Hide from search engines
|:| e will tell search engines not to index your Zotero.ory profile page.

Update Settings

También podremos compartir nuestros registros en grupos que sean de nuestro
interés. Existen diferentes tipos de grupos:

e Privado: unicamente podran acceder las personas que formen parte del
grupo.

e Publico cerrado a las personas inscritas: podran acceder a los registros
aquellas personas que soliciten una invitacion para participar en dicho
grupo.

e Publico abierto a las personas inscritas: el grupo es abierto y podra
participar cualquier persona inscrita en Zotero. EI administrador decide si
las personas pueden acceder a todos los registros 0 a una serie de
carpetas.

El proceso para la creacion de un grupo de trabajo seria:

e Identificarnos en Zotero



e En “Group” incorporaremos el nombre del grupo, asi como la modalidad

que deseamos.

My Likbrary Croups Feople Suppon +  Getlnvolved Search

Home = Groups > New group

Create a New Group

Group Hame

[ sc

Group URL: http:/fwww zotero.orgfgroups/ <numbers

Group Type
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can wiew your group
join the group instantly. membears must apply or be invited. online and must be invited to join.
O Choose a Public, Open Membership O Choose Public, Closed Membership {1 Choose Private Membership

Create Group

e Realizaremos una pequefia descripcion de grupo, le adjudicaremos una
disciplina, una imagen identificativa del mismo, asi como una péagina
web si lo consideramos oportuno.

e En “Members” podremos enviar las invitaciones a aquellas personas que
consideremos oportuno invitar a que participen con nosotros “Send More
Invitations”. La persona invitada deberd aceptar la invitacién de
identificarse con su cuenta en Zotero.

e Definiremos los criterios que queremos establecer para compartir

nuestros registros bibliograficos en “Library”.



SCI Settings

Group mMembers Likarary

Library Reading

Wha can see items in this group's library?

O Anyone on the internet

@Alw group member

Library Editing

Wha can add, edit, and remove items from this group's library?
C‘Alw group member

@ only group admins

File Editing
Wha can work with files stored in the graup?
@Alw group member

O only group admins

C Mo group file storage

Save Settings
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