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0. ¢ Qué es RefWorks?

RefWorks es una herramienta que te permite crear tu propia base de referencias
bibliogréaficas, accesible desde cualquier lugar del mundo via Internet. Puedes usar estas
referencias para introducir la bibliografia de tus articulos y darles el formato bibliografico
adecuado.

1. Cémo acceder a RefWorks

La Biblioteca Universitaria te ofrece la posibilidad de acceder a este gestor de
referencias desde la pagina web (http://biblioteca.ulpgc.es/refworks) Ademaés, el PDI y
PAS podré acceder desde la pagina de inicio al encontrarse destacado dentro de su perfil.

@® RefWorks

Acceder a su cuenta RefWorks.

Acceso para Grupos Bienvenida a DE|EN|ES|FR|HE|PL
Inigiar sesién ulilizands RefWorks Classic L:;- Ref WO r k S
Acceder a su cuenta RefWorks =
Universidad de Las Palmas de Gran RefWorks es una herramienta en linea de gestién de la investigacion, de escritura y de colaboracion.
Canaria. Tanto si estd trabajando en una tesis come en un articule o trabajo de investigacion, RefWorks esta

concebido para ayudarle a recopilar, gestionar, almacenar y comparlr tedo tipo de informacidén, asl come
insertar citaciones y redactar bibliogralias en mas de 2000 estilos de bibliograficos.

AEs usted nuevo usuario de RefWorks?

Registrese para una Cuenta Individual

Empiece ahora misme creando su cuenta en |a parte izquierda de la pantalla, y tomen un par de minutos
Nombre de Usuario para familiarizarse con nuestro Tutorial Basico, descargar nuestra Gula de Inicio Répido, yio registrarse
en algunos de NUESIros NUMerasos cursos de formacion en linea (Webinars)]

Contrasefia Para cualquier pregunta o necesidad de asistencia, no duden en escribir a support@refworks-cos.com, o
contactar con un biblistecario de su Institucién.

Esta no es su institucién? 2 Olvids su contrasefia?

Acceder

Politica de Privacidad de RefWorks

Copyright 2010, ProQuest LLC. Derechos Reservades. | Contéctenos

Si todavia no te has registrado como usuario de RefWorks, selecciona Registrese
para una Cuenta Individual y rellena todos tus datos, para ello debes estar conectado dentro
de la universidad o a través del acceso remoto.

Si accedes a tu cuenta de RefWorks desde un lugar distinto a la intranet de la
Universidad, selecciona Ingreso Utilizando su Cddigo de Grupo. Escribe el Codigo de
Grupo de la ULPGC y pincha sobre Ir al Sistema. Accederas a la pagina descrita
anteriormente, donde tan solo deberas identificarte con tu Usuario y Contrasefia.

El cddigo de grupo de la ULPGC lo podréds encontrar en la pagina web de la
Biblioteca Universitaria, seleccionando Servicios y posteriormente Gestores bibliogréaficos.
Para poder acceder a esta pagina desde fuera de la intranet de la ULPGC debes registrarte
previamente en el acceso remoto con tu DNI/Usuario y tu contrasefia institucional.


http://biblioteca.ulpgc.es/refworks�
http://biblioteca.ulpgc.es/acceso_bibproxy�
http://biblioteca.ulpgc.es/acceso_bibproxy�

2. Creando tu base de datos personal en RefWorks

El primer paso para trabajar con RefWorks es crear tu base de datos personal. Hay
cinco formas de crear tu propia base de referencias bibliograficas:

e Afiadir las referencias manualmente.

e Importar las referencias directamente desde algunos servidores de bases de datos o
plataformas de revistas electronicas, como CSA, EBSCO, etc.

e Importar las referencias desde un archivo de texto creado desde una base de datos
bibliografica o plataforma de revistas electronicas, tales como las ubicadas en la
plataforma I1SI Web of Science, Proquest, etc.

e Importar la referencia bibliogréafica de una pagina web.

e Usar la opcion de busqueda on-line en bases de datos y catalogos compatibles con la
norma Z39.50.

2.1. Como importar referencias desde las bases de datos bibliogréaficas o plataformas
de revistas electronicas

La manera més usual de completar las referencias en RefWorks es importandolas
desde las diferentes bases de datos o plataformas de revistas electronicas que te ofrece la
Biblioteca Universitaria, aunque también podras exportar tus referencias bibliograficas
desde Faro. Seguidamente te ofrecemos una guia de como importar a RefWorks desde las
bases de datos o plataformas de revistas electrénicas mas utilizadas. Encontraras una ayuda
para todas las bases de datos con las que trabaja RefWorks en la guia elaborada por la
biblioteca.

e Bases de datos del CSIC

1. Una vez que hayas realizado una busqueda, selecciona las referencias que
quieres guardar en RefWorks.

2. En la parte superior de la lista de resultados, pincha en el boton Guardar
seleccidn. Posteriormente, pincha en el botdn Seleccionados.

3. Pincha en el botdn Ver seleccionados. Aparecera una nueva pantalla con los

datos de las referencias que elegiste, donde puedes marcar que campos vas a

exportar a RefWorks. Posteriormente debes pinchar de nuevo en Descargar

resultados.

Pincha en Exportar a RefWorks

Las referencias que has seleccionado se importaran directamente a RefWorks,

quedando almacenados en la carpeta Ultima Importacion.

o s

e Plataforma Proquest. (Avery Index to Architectural Periodicals, ProQuest
Dissertations & Theses, ProQuest Computing, ProQuest Illustrata: Natural
Sciences, ProQuest Natural Science Collection...)

1. Una vez que hayas realizado una busqueda, selecciona las referencias que
quieres guardar en RefWorks.

Pinchar en "Exportar" = Bxportar
3. Seleccionar "Exportar directamente a "Refworks"

n


http://biblioteca.ulpgc.es/files/repositorio_de_docum152/guias/RefWorks/refworks2.0.pdf�

Proguest nos permite la exportacion directa sin necesidad de identificarnos en

Refworks. Deberemos crear una cuenta en Proquest e identificarnos en el momento de hacer
la busqueda.

1. Identificarnos con nuestro usuario y contrasefia en Proquest "Conectarse”
2. Pulsar en "Area personal".

3. Seleccionar en "Mi cuenta™ la opcion "Configuracion de Refworks".

4. Incorporar nuestro usuario y contrasefia de Refworks, asi como el codigo de
grupo que podrés localizar en la pagina web o preguntadndole directamente al
personal de la biblioteca.

La integracion de Refworks y Proquest nos permitira ver las diferentes carpetas

creadas en el gestor bibliografico de manera que podemos seleccionar aquella donde
queremos guardar el documento. Ademas, nos aparecerd un nuevo mensaje en la base de
datos que dird "Afadido a Area Personal”

) {

*

21st century skills as equity pedagogy to teach academic content standards: A BEvista
socioeconomically diverse district's implementation Dis.

Schwartz, Robert. University of Southern California, 2010. ProQuest, UMI Dissertations Publizhing,
2010, 3418267.
Cita/resumen T Vista previa - PDF (1ee ke) T Texto completo - PDF (452 kB)
Solicitar una copia

Afiadido a Area personal.

Plataforma Ebscohost: Business Source Complete, CINAHL with Full Text,
EconLit with Full Text, ERIC, Library, Information Science & Technology
Abstracts, PsycINFO, Regional Business News, Serials Directory,
SPORTDiscus with Full Text

1. Realiza una busqueda y afiade las referencias que quieres guardar pinchando
en el icono Afnadir desde la lista de resultados.

2. Pincha posteriormente sobre el boton La carpeta contiene elementos, en la
parte superior de la lista de resultados.

3. Selecciona Exportar desde la pantalla de resultados seleccionados.

4. Selecciona el boton Almacenar en RefWorks mediante DirectExport.

5. Pincha en icono Guardar para iniciar la exportacion a RefWorks.

6. Las referencias se almacenaran en la carpeta Ultima Importacion.

Embase

1. Una vez realizada una busqueda en la base de datos, selecciona que
referencias deseas guardar en RefWorks y pincha en Export al principio de la
pagina.

2. En lanueva pantalla selecciona Ref.Manager en RefworksDirectExport

3. Las referencias se almacenaran en la carpeta Ultima Importacion.

Google Scholar

1. Una vez en Google Scholar, pincha sobre Preferencias de Google
Académico. Al final de la pagina que se abrird, selecciona Mostrar vinculos
para importar citas al Refworks. Pincha sobre Guardar Preferencias.


http://biblioteca.ulpgc.es/clave_RW_codigogrupo�

2. Realiza una busqueda. Bajo cada uno de los resultados veras la opcion
Importar al Refworks. Al pinchar esta opcion se abrira la pagina de inicio de
Refworks, donde deberas identificarse.

3. La cita que seleccionaste se abrird en la pantalla de edicion de referencias
desde donde podras modificar los campos que deseas y guardar la referencia en
la carpeta que desees.

Nimero de resultados La opcidn predeterminada de Google (10 resultados) ofrece los resultados con mayor rapidez.
[ 10 K
Ventana de resultados [l Mostrar los resultados de la bisgueda en una nueva ventana de navegador.
Administrador de () No mostrar enlaces para importar citas
bibliografia
{® Mostrar enlaces para importar citas a| BibTex } ¢]
BibTeX

EndNote
RefMan

Guarda tus preferencias cuando hayas finalizado y regresa al procese LS
WenXianWang

(Mota: La definicién de preferencias no funcionara si su navegador tiene las cookies desactivadas.)

e |EL: IEEE/IEE Electronic Library

1. Una vez que hayas realizado una busqueda en la base de datos, selecciona
las referencias que quieras guardar y pincha sobre Download Citations

2. Selecciona Citation Only o Citation and Abstract si deseas guardar
también los resimenes de las citas. Elige el formato RefWorks para descargar
las referencias. Pincha sobre Download Citation.

3. Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a la carpeta Ultima
Importacion de RefWorks.

EA| ESU

You searched for: Emigration Genetic Algorithm

Save This Download Emai Selected -
Search Citationa Results Frint

Results per Pa G TTILTAT ST 1 -9 of 9 results
Sort By: [Relevd Include: Format: all | Deselect All
@& Citation Only () Plain Text
An emigr| O Citation & Abstract = () BibTex W '@g;ﬂa;
to multio n:lultll:l @ Fefworks tic
devices | =
i (O EndNote, ProCite,
-
Yuhuai W3 Refian
2.1,
Magnetics
Volume: 4
Digital Obj

Publication Year: 2004 , Page(s): 1240 - 1243
IEEE JOURNALS

. AbstractPlus | Full Text: PDE (144 KB)



Print

Plataforma 1SI Web of KNOWLEDGE: Derwent Innovations Index, ISl
Essential Science Indicators, ISI Proceedings, ISI Web of Science, Journal
Citation Report.

1.

n

E-mail

Una vez que hayas realizado una busqueda en la base de datos, selecciona
los resultados que quieres exportar a RefWorks.

Cliquea en _ Save to RefWorks  para exportar tus referencias.

Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a la carpeta
Ultima Importacion de RefWorks.

Add to Marked List | (Save to EndNBl&Web | [ Save to EndN6te, RefMan, ProCite | {_ Save to RefWarks

MLA International Bibliography

1.

Una vez realizada la busqueda en la base de datos, selecciona los
resultados que deseas exportar a RefWorks.

Pinchasobre MARKED LIST.

Pinchasobre DOWNLOAD CITATION.

Selecciona la opcion Export Directly to RefWorks. Se abrira la ventana
de registro en RefWorks donde tendrés que autenticarte.

Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a la carpeta
Ultima Importacion de RefWorks.

Periodicals Archive Online (antes PCI Full Text)

1. Una vez realizada la busqueda en la base de datos, selecciona los
resultados que deseas exportar a RefWorks.

2. Pincha sobre Lista Marcada.

3. Selecciona del listado de referencias aquellas que vas a exportar a
RefWorks.

4. Pincha sobre Descargar citas seleccionadas.

5. Pincha sobre Exportar directamente a RefWorks.

6. Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a la carpeta
Ultima Importacion de RefWorks.

PubMed

1. Una vez que hayas realizado una busqueda en la base de datos, selecciona
los resultados que quieres exportar a RefWorks.

2. Selecciona MEDLINE en el menu Display, situado en la parte superior
derecha de la lista de resultados.

3. Selecciona Text, en la parte superior de la lista de resultados, como formato
de salida.

4. Desde tu navegador, pincha en Guardar como en el menu Archivo. Nombra
el archivo y selecciona la ubicacion donde guardarlo. Ten en cuenta que el
formato para el archivo de salida debe ser de texto (.txt)

5. Accede a RefWorks. Selecciona Referencias/Importar.

6. Selecciona NLM PubMed como Filtro de Importacion/Fuente de Datos y
como BasedeDatos.

7. Selecciona Examinar y localiza el archivo que deseas importar. Pincha



sobre el botdén Importar. Si no has seleccionado ninguna carpeta donde
situar las referencias contenidas en el archivo, éstas se situaran en la carpeta
general de las referencias y, temporalmente, en la carpeta Ultima
Importacion.

Las referencias importadas desde PubMed, e identificadas en RefWorks con el
icono de la base de esta base de datos, te van a permitir disfrutar de una serie de servicios

adicionales:

e Scirus

1.

w N

o

~

e Scopus

n

Scopus

e Ver en PubMed: enlaza directamente a la referencia en la base de datos
PubMed.

e Documentos seleccionados: enlaza a un listado de documentos
relacionados con la referencia y seleccionados por PubMed.

e More by: enlaza a més documentos del autor que has seleccionado en el
menu desplegable.

Una vez realizada la bdsqueda en la base de datos, marca los resultados
que deseas exportar a RefWorks.

Pincha en el boton Export.

En el &rea Export, selecciona Citations, abstracts and keywords.
Selecciona RIS como formato de salida del archivo donde se guardaran
las referencias.

Marca la opcion Save file to disk or open Reference Software.

Pinchar sobre Guardar. Selecciona el nombre y la localizacion del
archivo de salida.

Accede a RefWorks. Selecciona Referencias/Importar.

Selecciona RIS Format como Filtro de Importacion/Fuente de Datos
y como Base de Datos.

Selecciona Examinar y localiza el archivo que deseas importar. Pincha
sobre el botdn Importar. Si no has seleccionado ninguna carpeta donde
situar las referencias contenidas en el archivo, éstas se situaran en la
carpeta general de las referencias y, temporalmente, en la carpeta °©

Realiza una busqueda en la base de datos y marca los resultados que quieres
exportar a RefWorks.

Pincha sobre el botén Output.

Selecciona RefWorksdirectexport en ExportFormat. En Output elige el
contenido de las referencias que deseas exportar.

Pincha sobre el boton Export. Las referencias seleccionadas se exportaran
directamente a la carpeta Ultima Importacion de RefWorks.

nos permite la exportacion directa a Refworks, siempre y cuando, tengamos

una cuenta y nos idenfiqguemos en el momento de realizar la busqueda.
Las referencias importadas desde SCOPUS, e identificadas en RefWorks con el
icono de la base de esta base de datos, te van a permitir disfrutar de una serie de servicios

adicionales:

Numero de veces citado: al pinchar sobre este enlace te muestra en



SCOPUS los articulos donde ha sido citada esta referencia

= Ver en SCOPUS: enlaza directamente a la referencia en la base de datos
SCOPUS.

=  Documentos relacionados: enlaza a un listado de documentos en SCOPUS
que tiene al menos una cita en comun con la referencia que tienes guardada
en RefWorks.

= More by: enlaza a mas documentos del autor que has seleccionado en el
menu desplegable.

My RefWorks settings

Please update the information below, then click the Login button to modify your profile.
( * = Required fields)

% Use RefWorks username and password to access my RefWorks account.

RefWorks group code: RS 3 " Preguntar al Bibliotecario
Change Group Code

RefWorks username: busci

RefWorks password: ssssmssnsnn

() Clear my RefWorks settings frem Scopus.

lﬂ Show which Scopus documents are already in my RefWorks database.

Plataforma Ovid:CAB Abstracts, Food Science and Technology Abstracts,
Global Health, Ovid Journals.

1. Marca las referencias que quieras exportar y pincha en el icono Guardar.

2. Pincha en Exportar

3. Selecciona Refworks como gestor de citas, asi como los campos que deseas

mostrar, asi como el modelo de cita.

Pulsa en Exportar Referencias

5. Las referencias seleccionadas se exportara directamente a RefWorks,
quedando almacenada en la carpeta Ultima Importacion.

E



Exportar la lista de referencias:

Exportar a | Microseft Word hd
Microsoft Word

Resultad POF
ot
¥ Selecciof Citavi
(® g EndMote
|ProCite
Qu Reference Manager
G Ref\Works \bezamientos de materia

) peBRSMagged

Reprint/Medlars
Ociga
KWL
¥ Seleccionar estilo de referencia

APA A

ente|

¥ Incluir
URL de texto completo de Ovid en referencia
O Historial de busguedas

Cancelar || Exportar referencials)

e Zentralblatt MATH

1. Una vez realizada una busqueda, pincha bajo la referencia que quieres
exportar a RefWorks BibTex.

2. En la pantalla del navegador, selecciona Archivo/Guardar como. Nombra

el archivo de salida y elige una localizacion para guardarlo. Asegurate que

el formato para la el archivo de salida sea de texto (.txt).

Accede a RefWorks. Selecciona Referencias/Importar.

Selecciona BibTex como Filtro de Importacion/Fuente de Datos y

Multiples Bases de Datos como Base de Datos.

5. Selecciona Examinar y localiza el archivo que deseas importar. Pincha
sobre el botén Importar. Si no has seleccionado ninguna carpeta donde
situar las referencias contenidas en el archivo, éstas se situaran en la carpeta
general de las referencias y, temporalmente, en la carpeta Ultima
Importacion.

w

2.2. Exportando referencias a RefWorks desde las principales plataformas de revistas
electronicas

e Plataforma de revistas electronicas de la ACM (American for Computing
Machinery)

1. Una vez realizada la busqueda, pincha sobre full citation bajo la referencia
que deseas exportar a RefWorks.

2. Bajo el epigrafe Tools and Actions, selecciona BibTex como formato de
salida del archivo que se generara.

3. Copia y pega la referencia que aparecerd en pantalla en un documento de
texto (.txt). Si deseas exportar varias referencias de una vez a RefWorks, repite
los pasos anteriores e incldyelas en el mismo documento de texto.

4. Accede a RefWorks. Seleccione Referencias/Importar.

5. Selecciona BibTeX como Filtro de Importacion/Fuente de Datos y ACM
Digital Library como Base de Datos.

6. Selecciona Examinar y localiza el archivo que desea importar.

7. Pincha sobre el boton Importar. Si no has seleccionado ninguna carpeta



donde situar las referencias contenidas en el archivo, éstas se situaran en la
carpeta general de las referencias y, temporalmente, en la carpeta Ultima
Importacion.

e Plataforma de revistas electronicas de la ACS (American ChemicalSociety)

1. Realiza una busqueda en la base de datos y marca los resultados que quieres
exportar a RefWorks.

2. Pulsa en Download Citation

3. Selecciona RIS - for Endnote... y Citation and abstract for the...

4. Guarda el fichero en tu ordenador

5. Selecciona RefWorks del menu desplegable Choose a Citation Manager
Format y pinche sobre Download.

6. Pincha sobre el boton Export to RefWorks.

7. Las referencias seleccionadas se exportara directamente a RefWorks,
quedando almacenada en la carpeta Ultima Importacion.

Download Citations

Download a citation file in RIS format that can be imported by all major citation management software, induding
EndMote, ProCite, RefWaorks, and Reference Manager.

Format:

@ RIS - For EndMote, ProCite, RefWorks, and most other reference management software
O BibTeX — For JabRef, BibDesk, and other BibTeX-specific software
Include:

@ Citation for the content below
O Citation and references for the cantent below
O Citation and abstract for the content below

Download Citation{s)

Content

1. Stabilization of the Activated aMB2 Integrin by a Small Melecule Inhibits Leukocyte Migration and
Recruitmentt
Mikael Bjorklund.., Olli Aitio,, Michael Stefanidakis. . Juho Suojanen., Tuula Salo.. Timo Sorsa. and, Erkki Koivunen:
Biochemistry 2006 45 (9), (=~ 2862-28710

2. Interactions of Pathogens on Flant Leaf Surfaces
Kenerley. C. M. ; Andrews, J. H
Microbes and Microbial Products as Herbicides. September 25, 1990, 192-217

e Plataforma de revistas electronicas Annual Reviews

1. Una vez localizada la referencia que deseas exportar a RefWorks,

seleccionala.

2. Pincha sobre Select options y elige Download to Citation Manager.

3. Selecciona RefWorks en Citation manager or file format y las opciones
para la exportacion de datos que desees en Include.

4. Pinchaen el boton Download chapter metadata.

5. Las referencias seleccionadas se exportardn directamente a RefWorks,
quedando almacenada en la carpeta Ultima Importacion.

e Plataforma de revistas electronicas Emerald

1. Realiza una busqueda en la base de datos y pulsa en View all ...results para
que puedas marcar los resultados que quieres exportar a Ref\Works.



2. Una vez seleccionados pulsa en Session para trasladar los documentos a
MarkedList

3. Pulsa en MarkedList y selecciona los documentos que quieras exportar a
Refworks.

4. Presiona sobre Export Options y en Export to Refworks

5. Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a RefWorks,
quedando almacenada en la carpeta Ultima Importacion.

Session list

Wiew: &l | Jowrnals | Books | Bibliographic databsses | Site pages

List options: gty Prift wiew E Export options:

Export options

Direct Export
# Expoart to Endhlote, Reference Manager
» Export to Refworks

Export a text file (RIS format)

* gy on screen
s Dovynload file

* Email to address: Email
Title Type Select
Select all
Abstracting. information literacy on a professional level Journal article
Library instruction and information lteracy — 2004 Journal article

Select all

e Plataforma de revistas electrénicas Ingentaconnect.com

1. Una vez realizada una bdsqueda en la plataforma, marca las referencias que
quieres guardar en RefWorks.

2. Pincha sobre up date marked list, situado al principio de la lista de
resultados.

3. Pincha sobre Export options en la parte derecha de la pantalla y luego sobre
plaintext.

4. En el navegador selecciona Archivo/Guardar como. Nombra el archivo de
salida y elige una localizacion para guardarlo. Asegurate que el formato para la
el archivo de salida sea de texto (.txt).

5. Accede a RefWorks. Selecciona Referencias/Importar.

6. Selecciona Ingenta como Filtro de Importacion/Fuente de Datos y Online
Articlescomo Base de Datos.

7. Selecciona Examinar y localiza el archivo que deseas importar. Pincha
sobre el boton Importar. Si no has seleccionado ninguna carpeta donde situar
las referencias contenidas en el archivo, éstas se situarén en la carpeta general de
las referencias y, temporalmente, en la carpeta Ultima Importacion.

e Plataforma de revistas electrénicas JSTOR

1. Una vez localizadas las referencias que quieres exportar a RefWorks, pincha
Export Citation.

2. En la nueva ventana pulsa en Refworks para que se produzca la
exportacion.



3. Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a RefWorks,
quedando almacenadas en la carpeta Ultima Importacion.

e Project Muse

1. Una vez localizadas las referencias que quieres exportar a RefWorks,
seleccionalas, marcando en la casilla que se encuentra al lado de cada una de
ellas.

2. Pincha sobre el boton Saved Marked Results, y posteriormente hazlo sobre
Email/Export Saved Results.

3. Selecciona RefWorks en Exportmarkedresultstoy pincha sobre el boton
Export

4. Las referencias seleccionadas se exportardn directamente a RefWorks,
quedando almacenadas en la carpeta Ultima Importacion.

Export marked results to: O E-mail O Refworks O EndNote O Printer-Friendly Format

Mark All / Clear All Remove Marked Results

Don Quixote and Sancho Panza Were Walking on the Way: El Caballero Andante and the Book of Radiance (Sefer
HaZohar)
Nathan Wolski
Shofar: An Interdisciplinary Journal of Jewish Studies, Volume 27, Number 2, Winter 2009, pp. 24-47 (Article)
DOI: 10.1353/sho.0.0223
HTML Version | PDF Version (230k) | & Summary

Subject Headings:

» Cervantes Saavedra, Miguel de, 1547-1616. Don Quixote.
u Zohar.

m Cabala -- Early works to 1800.

m Jews -- Origin -- Early works to 1800.

e Plataforma de revistas electrénicas ScienceDirect (Elsevier)

1. Una vez localizadas las referencias que quieres exportar a RefWorks,
marcalas y pincha sobre el boton Export Citations.

2. Si tan sélo quieres salvar las referencias marcadas selecciona la opcion
Only these documents.

3. Selecciona Citations + Abstracts para exportar los resimenes (opcional)
junto con las referencias.

4. Selecciona la opcion RefWorks Direct Export.

5. Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a RefWorks,
quedando almacenadas en la carpeta Ultima Importacion.

e Plataforma de revistas electronicas SpringerLink

1. Una vez localizada la referencia que quieres exportar a RefWorks pulsa en el
titulo de la misma para que te permita ver el Abstract y las opciones de
exportacion.

2. Pulsa en Export Citation. Después deberas seleccionar Citation y Abstract
y en Select Citation Management elige Refworks.

3. Pincha en Export Citation

4. La cita se situard en la carpeta general de las referencias y, temporalmente,
en la carpeta Ultima Importacion.



e .
N AUTHOR OR EDITOR ) PUBLICATION J voLure  lissuE N race journals Spain .
Book EEE ﬂ =

View Related Documents T

Book Chapter

Knowledge Management and

Organizational Learning Wiliam R. King

Larry Moyer
Book Chapter

Knowledge Acquisition and Communities
of Practice: An Approach to Convert
Individual Knowledge into Multi-
organizational Knowledge Mariano
Monton

Book Chapter
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4 Strategic Management & Leadership

e Plataforma de revistas electrénicas WileylInterScience

1.

Una vez localizadas las referencias que quieres exportar a RefWorks,

sarcalas y pincha sobre el boton Export Citation

2.

Seleccionaremos en Format Refworks y en Export Type Citation &

Abstract.

3.

Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a RefWorks,

quedando almacenadas en la carpeta Ultima Importacion.

e Plataforma de revistas electrénicas BioMed Central

o ks

Una vez localizadas las referencias que deseas exportar a Ref\Works,
marcalas.

En la seccion Send, en la parte superior de la pantalla de resultados,
selecciona que referencias deseas exportar (las primeras X referencias,
toda una pagina de resultados o los resultados marcados).

Selecciona en la misma area to: RefWorks. Tienes dos opciones,
exportar las referencias sin resumen o con €l (selecciona la opcion
RefWorks + abstracts)

Pincha sobre el boton Send.

Las referencias seleccionadas se exportaran directamente a RefWorks,
quedando almacenadas en la carpeta Ultima Importacion.

e Plataforma de revistas electronicas Cambridge Journals Online

1.

Una vez localizadas las referencias que quieras exportar a RefWorks,
marcalas y pulsa encima de Export Citations



2. Selecciona Refworks (Direct Expot) y cliquea en Export
3. Las referencias se guardaran automaticamente en RefWorks, pudiendo
visualizarlas en la carpeta Ultima Importacion.

e Portal DIALNET

1. Una vez localizadas las referencias que quieres exportar a RefWorks,
maércalas en la casilla de seleccion y pincha sobre el boton Seleccién en la
parte superior de la pantalla de resultados.

2. En la nueva pantalla pincha sobre Integrar en RefWorks. Las referencias
seleccionadas se exportaran directamente a RefWorks, quedando
almacenadas en la carpeta Ultima Importacion.

e Guardar referencias bibliograficas con RefGrab-It

La herramienta RefGrab-It se integra en tu navegador y te permite capturar
referencias bibliograficas desde una pagina web incorporalas a tu Refworks. Despues de

instalar RefGrab cuando pulsemos en el icono & (Explorer) o ©RefGrab-It
(Mozilla) nos recogeré de forma automatica el contenido de la web. En aquellos casos que
exista un ISBN, DOI o COINS se incorporard de forma automética los datos de los
documentos que queremos incorporar a Refworks.

Esta herramienta nos permite exportar referencias de algunas bases de datos que no
tienen una exportacion directa a Refwords como IngentaConnect, Pubmed, etc.

e Afadir un sitio RSS a RefWorks

=

Localiza el servicio de alerta RSS que deseas incluir y copia su direccion.
En RefWorks, selecciona Fuente RSS del menu Buscar.

3. Escribe la direccion del sitio RSS y pincha sobre el boton Agregar fuente
RSS.

o

e Ver las alertas de un sitio RSS e importar las referencias a RefWorks

=

En RefWorks, selecciona Fuentes RSS del menu Buscar.

2. Selecciona el servicio RSS que desees consultar del listado que alfabético
que aparecera.

3. Selecciona las referencias que deseas importar a RefWorks. Selecciona la
carpeta donde deseas guardar las referencias en Importar a la Carpeta...

4. Las referencias se guardaran automaticamente en RefWorks, pudiendo

visualizarlas en la carpeta Ultima Importacion.

¢ Afadiendo referencias manualmente a tu base de datos de Ref\Works

Desde la pantalla principal puedes pulsar en Nueva Referencia o en Referencias
que se encuentra en el mena superior y pincha sobre Afadir nueva. Al principio de la
pagina debes elegir el estilo de salida de la cita en el mend Ver campos utilizados por que
tiene la mision de indicar el formato (APA, MLA, ISO, etc.) en el queremos incorporar la
referencia. Posteriormente, selecciona el tipo de referencia que deseas introducir (libro,
revista, revista electronica, articulo de revista...). Desde el mend En la(s) carpeta(s) define
la carpeta de destino de la referencia que vas a crear. También debera seleccionar el tipo de
fuente (impreso-electronica), asi el idioma de salida que dependera del idioma en el que



vayamos a escribir el articulo.

Una de las posibilidades que nos permite Refworks es subir un fichero, por ej. el
articulo, aunque nunca debera tener un tamafio superior a5 GB

Anadir Nueva referencia X

e

Ayuda
Ver campos utilizados por: APA Bth - American Peychological Association, Bth Edition ~ @ Acerca de este farmato

No. de ldentificacion:
oAiadir ala carpeta: Especificar las carpetas (si hay alguna) b4
En la{s) carpeta(s):alfin_g

Tipo de Referencia: Articulo de Revista Académica (Journal) i

Tipo de fuente: @ Imprasa O Electrénico

Idioma de salida:| Inglés hd

& Adjuntos:
Agregar adjunto

Campos utilizados por ARA Gth - American Psychological Association, 6th Edition
Los campos siguientes estan siendo utilizados por su farmato bibliografico seleccionado. Mas abajo podra acceder a campos adicionales.

Autores:

Trtulo: B 7 U x, x°

B Guardar ) Guardary agregar nueva
F

Para cada tipo de referencia que podemos seleccionar, RefWorks asigna
automaticamente una serie de campos (ej.: Autores, Titulo, Publicacion Completa, ISSN,
etc.), que debes rellenar para completar la referencia. Los campos marcados con una marca
verde deben ser introducidos obligatoriamente.

En aquellos campos donde puede haber mas de una entrada (Autores, Descriptores,
Enlaces, etc.), cada una de ellas ird separada por punto y coma (;).

En algunos campos tenemos la opcién de incluir estilos de letra diferentes (negrita,
cursiva, subrayado, superindice o subindice) que se respetaran a la hora de incluir las
referencias en un documento.

e Descargando las referencias desde un Catalogo o Base de Datos en linea a
nuestra cuenta de RefWorks

Con esta opcion puedes afiadir referencias a RefWorks desde algunas bases de datos
o catélogos en linea, siempre compatibles con la norma Z39.50.

Para usar esta opcion tienes que acceder a Buscar/Catalogo o Base de Datos en
Linea o bien a Herramientas/Buscar Catalogo o Base de Datos en linea.

El primer paso es seleccionar en qué Catalogo o Base de Datos en linea vas a
realizar la busqueda de entre los disponibles en el menu desplegable. Debes especificar el
nimero méaximo de referencias que deseas visualizar. Posteriormente tienes que introducir



la estrategia de busqueda, bien en BuUsqueda Rapida, bien en Busqueda Avanzada y
pinchar en Buscar.

Catalogo o base de datos en linea X

Base de Datos en Linea Ayuda

Fedir un sitin £39.50
Buscar: CSIC - Catalogos de la Red de Bibliotec »

Nimero Maximo de Referencias a
descargar: Al A

Busgueda Rapida «

Términos: educacian virual

Busgueda Avanzada -

Restablecer Buscar

4

Se abrira una nueva ventana con el progreso de busqueda y descarga del sitio
Z39.50 seleccionado. Los resultados de la basqueda se visualizardn una vez acabado el
proceso en esta misma ventana. Si deseas ver los detalle de una referencia tan solo debes
pinchar el texto Ver al lado de cada una de ellas.

Para importar las referencias a tu cuenta de RefWorks tan solo tienes que
seleccionar del listado aquellas que deseas guardar y pinchar sobre el boton Importar al
comienzo de la pagina. En el menu desplegable situado al lado de este botdn puedes
seleccionar en que carpeta almacenar las referencias.



Catalogo o base de datos en linea X

L

Buscar Resultados por "educacion CSIC — Catalogos de la Red de Bibliotecas
virtual” CcsiIC

Mimero total de referencias encontradas: &

Usar Importar ala Ca Ordenar por... v

@ Seleccionade O PAFz O Tode en | Listg \Tome nota que las referencias también se encuentran en la
carpeta de Oltima Importacian)

Marcarl Referencias Acciones

O No. de ldentificacion 1 Libro, Entero Referencia 1 de 6 L

Autores Weiss Joel, HunsingerJeremy, MolanJason, Trifonas Peter, SpringerLink
Titulo dellibro  The international handbook of vitual learning environments LINK

to Full Text
Fuente 2006, Springer, Dordrecht
O No. de ldentificacion 2 Libro, Entera Referencia 2 de & L
Autores
La formacidn online: retos v posibilidades © enfogue iberoamericano, perspectiva
Titulo dellibro  global - actas de la Conferencia Internacional sobre Educacian, Formacidn y ‘u":f" Text
Muevas Techologias
Fuente 2001, 939 Uned, Madrid
O No. de ldentificacion 2 Libra, Entera Referencia 3 de & L
Autores Universidad de Santiago de Compostela Instituto de Ciencias de la Educacidn
Titulo dellibro los premios a innovacidn educativa na universidade-2001 LINK
to Full Text
Fuente 2002, Universidad de Santiago de Compostela, Instituto da Ciencias da o
Educacian, Santiago de Compostela b

Irpartar Mew Search

A
e Refworksy Faro.

Desde Faro podras guardar tus referencias en Refworks

1. Pulsa en Mi portal y selecciona Mis favoritos

2. En Mis favoritos (o en algunas de las carpetas que te hayas creado) deberas
seleccionar los documentos que quieras guardar en Refworks.

3. Cliquea en Seleccionado, Guardar y elige Refworks y UTF-8.

4. En algunos casos tendras que autorizar las ventanas emergentes.

5. Las referencias se guardaran automaticamente en RefWorks, pudiendo
visualizarlas en la carpeta Ultima Importacion.

3. Organizando las referencias en Refworks

La forma mas sencilla de organizar las referencias almacenadas en RefWorks es
guardarlas en carpetas.

Para trabajar con carpetas en RefWorks, sitlate sobre el ment Carpetas y luego
selecciona Organizar Carpetas.

Por defecto, RefWorks siempre contendra dos carpetas. Una de ellas es la de Ultima
Importacion. En esta carpeta se almacenaran provisionalmente las referencias que se han
importado recientemente a RefWorks. Estas referencias seran automaticamente reubicadas
cuando vuelvas a que importar alguna referencia.

La otra carpeta que se crea por defecto en RefWorks es la de Referencias que no
estan en una Carpeta. En esta carpeta se almacenaran todas aquellas referencias que no
has guardado en una carpeta determinada. Si esta carpeta no es visible, todas las referencias
que has almacenado en RefWorks se encontraran guardadas en carpetas especificas.



3.1 Creando carpetas en Ref\WWorks

Debes seleccionar Nueva Carpeta que localizards en las diferentes pantallas de
Refworks o Mueva Carpeta

3.2 Renombrando carpetas en RefWorks

Pulsa en Carpetas que aparece en la pantalla principal de Refworks y despues

pincha el icono de renombrar = . Incorpora el nombre que consideras oportuno y pulsa
en renombrar.

3.3 Vaciando una Carpeta

Si quieres eliminar las referencias de una carpeta, pero no quieres borrar ésta,

pincha sobre el icono = al lado de la carpeta que desees vaciar. Estas referencias
continuardn guardadas en RefWorks en cualquier otra carpeta en la que estuvieran
contenidas.

3.4 Borrando carpetas en RefWorks

Despues de situarte sobre Carpetas/Organizar, pincha sobre Borrar al lado de la
carpeta que desees borrar.

Aungue borres una carpeta, las referencias almacenadas en ella no se eliminaran.
Estas referencias continuaran guardadas en RefWorks en cualquier otra carpeta en la que
estuvieran contenidas (si no estuvieran guardadas en otra carpeta puedes visualizarlas
situandote sobre Carpeta/Ver y seleccionando Referencias que no estdn en una
Carpeta).

3.5 Anadiendo referencia a carpetas

Para afiadir una o varias referencias a una carpeta de Refworks desde el listado de
Ultima importacion, debemos seleccionarlas marcandolas. Posteriormente pulsaremos en

“ "y seleccionaremos la carpeta donde queremos afiadir las mismas.
3.6 Editando las referencias almacenadas en Refworks

1. Para modificar una referencia guardada en Refworks accede a la carpeta donde
la tengas guardada.

n

Pulsamos en el icono ' que aparece en la referencia que quieres modificar.
3. Modificaremos los datos que consideres oportuno y pulsa en Guardar.

3.7 Anadiendo ficheros en las referencias bibliogréaficas.

Refworks te ofrece la posibilidad de afadir ficheros en las referencias bibliograficas
pero nunca podras superar los 5 GB de capacidad.
1. Cliquea en Examinar.
2. Selecciona el fichero que queremos incorporar.
3. Pulsa en Agregar adjunto.



3.8 Duplicando una referencia en Refworks

1. Paraduplicar una referencia guardada en Refworks acceder a la pantalla de

visualizacion (pinchando en el icono editar =

2. Pinchar en el botdn Duplicar, de esta forma se duplicara la referencia en la
misma carpeta que el original Si deseas guardarla en otra carpeta selecciona
en “Afadir en la carpeta...” y pulsa en Guardar.

3.9 Borrando una referencia en Refworks

Para borrar una referencia en Refworks tienes dos opciones. La primera de ellas es
accediendo a la pantalla de visualizacion de la referencia y selecciona la referencia que

queremos eliminar y pulsamos en el icono A

Debes tener en consideracion que si eliminas una referencia que esta duplicada en
varias carpetas, aunque sea desde una sola de ella, las eliminas de todas las carpetas.

Si quieres eliminar una referencia de una carpeta debes entrar en la misma,

seleccionarla y pinchar en A y pulsar en Borrar referencia
3.10 Comprobacion de registros duplicados en Refworks

RefWorks te permite comprobar si existen registros duplicados en tu base de datos
personal. Para ello, selecciona del menu Ver la opcion Duplicados. El sistema te permite
localizar registros duplicados a través de dos criterios: Duplicados exactos o Duplicados
casi exactos.

Una vez que hayas seleccionada el criterio para localizar los registros duplicados, aparecera
en pantalla un listado de referencias bajo el titulo Candidatos a Referencias Duplicadas,
desde el que puedes borrar o editar los registros que desees.

3.11 Buscar referencias en RefWorks

Para localizar una referencia en RefWorks tienes varias opciones.

La primera de ellas consiste en usar el cuadro de busqueda de RefWorks, situado
en la parte superior derecha de la pantalla. De esta forma buscas en todos los campos a la
vez. Si incluyes varios terminos de blsqueda éstos estaran unidos por el operador OR.

Si quieres realizar una busqueda mas precisa, puedes usar la busqueda avanzada,
seleccionando Avanzado desde el mend Buscar. De esta forma, puedes introducir una
estrategia de busqueda, asi como definir en qué carpetas realizarla.
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La ultima opcion para localizar referencias en RefWorks es visualizar un listado con
todos los autores, descriptores o publicaciones. Para ello, desde el mend Buscar, selecciona
indice de Autores, Descriptores o Revistas. De esta forma aparecera en pantalla un listado
alfabético seguido del numero de veces que aparece el término seleccionado (Autor,
Descriptor o Publicacion Periddica) en el total de tus citas. Si pinchamos sobre uno de esos
términos se nos abriran todas las citas que lo contienen.

4, Incluir citas en un documento con Write-N-Cite

=

Desde Word, selecciona el lugar del texto donde quieres insertar la cita.
Pincha sobre el icono de Write-N-Cite o bien desde el menu Herramientas
selecciona RefWorks Write-N-Cite.

3. Se abrird una nueva pantalla con Write-N-Cite, donde tienes que autenticarte
en RefWorks.

4. Aparecera un listado con todas las referencias que tienes guardadas en tu cuenta
de RefWorks. En la parte superior de la pantalla aparecera el nombre del
documento desde el que has abierto Write-N-Cite.

5. Pincha sobre Citar al lado de la referencia que deseas incluir en el documento.

En el documento Word se incluird la referencia seleccionada, que aparecera

provisionalmente, hasta que se genere el documento definitivo, con el siguiente

formato:

N

{{3 Yebra,L. 2005; }}

Para incluir una segunda referencia en el mismo lugar basta con repetir la misma
accion.

Una vez incluidas todas las citas que desees en un documento, puedes generar
automaticamente la bibliografia. Para ello, desde Write-N-Cite pincha sobre Bibliografia.
Posteriormente selecciona del menu desplegable el formato de salida de la bibliografia y al
pinchar sobre Crear Bibliografia, ésta se generard automéaticamente.



Write-N-Cite creard un archivo Word que incluye las referencias con el formato de salida
seleccionado y con la bibliografia al final del documento. El archivo que se creara tendra el
nombre con el formato Final-nombre del documento original.doc.

B Final-Identification of repressor element RE1.doc - Microsoft Word

B[] G191 100 - 6| diteawa 24 B @ weticee [

gw .rmm@mm.’;z -Ju K § @l!li_.

R [ - % A!
iz R e P = R R T gll.nilg l dlﬁ IRCTRE TN ol S5 G KoMt |
[=] -.-'-'--'A-'---lg"--!-------_- PP e =

The physico-chemical properties of organcchloring compounds (OCs) such as
chemical stability and semi-volatility afford their transport to long distances from their
pomnt of release, and condense in the colder regions of the earth (e.g, Arctic and
Antarctica). The latitudinal distribution of these compounds as a consequence of the
temperature gradients has been described to respond to a global distillation effect
(Badré, Morillg, Liobet, 1996)

References

Ea_dréAS«; Morille, P, & Llobet, E. (_996)2!?_@.!9_1\&-1;1@@!&%_@3*

Las referencias que incluyas en los documentos podran ser transformadas con
posterioridad.

Si estuvieras escribiendo tu documento en un lugar donde no hay conexion a
Internet, puedes seguir introduciendo referencias. Para ello, debes escribir en el lugar donde
quieres introducir una referencia

{n}}

Siendo n el N° de Identificacidn de la referencia, que puedes obtenerlo en tu base de datos
de RefWorks. Una buena manera de hacer esto para poder trabajar sin conexion es haberse
creado un listado con las referencias que has guardado en tu base de datos de RefWorks
(ver punto 7).

Una vez que hayas terminado de escribir el documento debes guardarlo y, cuando
dispongas de una conexion a Internet accede a RefWorks. Ve al menl Bibliografia y
selecciona la opcion Formatear Manuscrito y Bibliografia. Debes seleccionar el formato
de salida de las referencias asi como el archivo que creaste (boton Examinar). Una vez
hecho todo, pincha en el boton Crear Bibliografia, y el sistema generara un nuevo
documento llamado Final-nombre del documento original.doc que incluye las referencias
que introdujistes.

5. Editando las referencias incluidas en un documento

La opcién Edit Citation de Write-N-Cite te va a permitir:

e Visualizar las referencias en los diferentes formatos de salida. Selecciona el formato
de salida que desees del menu desplegable Target output Style.

Modificar las referencias incluidas en el documento

Ocultando la referencia completa, seleccionando la opcién Hide the entire citation.
Ocultando los autores, seleccionando la opcion Suppress Authors.

Ocultando el afio de publicacion, seleccionando la opcion Suppress Years.



e Afadiendo texto antes de la cita, afiadiendo el texto deseado en la opcion Text
Before.

e Afadiendo texto después de la cita, afiadiendo el texto deseado en la opcion Text
After.

e Afadiendo el nimero de paginas que comprende la cita, gracias a la opcion Specific
Page.

Para realizar todas estas acciones debes abrir la opcion Edit Citation en la parte
superior derecha de Write-N-Cite. Al hacer esto se abrird una nueva pantalla, desde la cual
puedes realizar los cambios que desees en las referencias incluidas en el documento.

B ™ always ontop M3 Word Status : Final-1dentification of repressor element RE1.doc Edit Citation
Ver = Bibliografia Ayuda Buscar Refworks]| Siga
Todas las Referencias ( referencias)
Clasificar por] Autores Primarios =
Gitar Var Becognee P 2006 Annwal cycle of clupeiform larvae around Gran Canasia Island, Canary Islands
Citar var Dempster, Tim 2005 Verncal vanabilty of wild fish assemblages around sea-cage fish farms: imphcations for management
Catar Var Padrd C 1996 Diameter-vulnerabibty of large bipartite digraphs
Sitar Vor Yebra L 2005 Vertical distribution of zooplankton and active fux across an anticyclonic eddy in the Canary Island waters
Clasificar. por] Autores Primarios -l

(@ RefWorks

Estilo de entrega de destino |Journal of Applied Ecalogy =]
Previsualizar

Citation Editor

(Dad!:é, Morillo, Liobet, 1996; Dempster, Femandez-lover, Sanchez-Jerez ef a/., 2005; Becognee, Almeida, Barrera et af,
2006,
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r r Dempster,Tim 2005 Vertical vanability of wild fish assemblages around sea-
«cage fish farms: implications for management
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6. CoOmo exportar tu base de datos personal

Con RefWorks puedes exportar tu base de datos, toda completa o una carpeta
determinada, a un archivo.

Para ello, desde los menuUs Referencias o Herramientas selecciona Exportar.

Exportar referencias X

Incluir O Todas las Referencias O Milista {%iDesde la carpeta

o Carpeta: alfin

Formato para Exportar | Bibliographic Software (EndMote Reference Manager.FroCiv

1l Exportar




Debes especificar si quieres exportar el total de las referencias o las de una carpeta
concreta. También tienes que seleccionar el formato del archivo de salida. Una vez
definidos estos parametros pincha sobre el boton Exportar. En la nueva pagina puedes
seleccionar si el archivo que has generado lo quieres guardar en un ordenador (opcion
Bajarlo) o bien enviarlo a una direccion de correo electronico (opcion Enviarlo por E-
mail).

Si optas por guardar el archivo en tu ordenador se abrird una nueva pagina desde
donde podrés salvar el archivo.

7. Generando un archivo de Bibliografia

Desde el menu Bibliografia o en el icono Crear bibliografia, puedes generar un
archivo con las referencias de una carpeta determinada. El primer paso sera seleccionar el
formato de salida de tu bibliografia. Posteriormente, selecciona la opcion Formatear
Bibliografia de la Lista de Referencias. En el menu desplegable Clase de Archivo para
Crear selecciona el formato del archivo de salida de la bibliografia (html, RTF o Word).
Una vez que hayas seleccionado las carpetas con las que formar tu bibliografia, pincha en el
botdén Crear Bibliografia. En la nueva pagina puedes seleccionar si el archivo que se
generara lo quieres guardar en tu ordenador (opcion Bajarlo) o bien enviarlo a una
direccion de correo electronico (opcion Enviarlo por E-mail). Si optas por guardar el
archivo en un ordenador se abrira una nueva pagina desde dénde podréas salvar el archivo.

Exportar referencias X

Incluir ' Todas las Referencias O Milista {*i Desde Ia car peta

Carpeta; alfin b

Formato para Expoertar | Bililiographic Software (EndMNote Reference Manager.ProCiv

Al Exportar
A

7.1 Modificando una bibliografia ya creada en un archivo o en un
documento

Para modificar los formatos de las referencias de una bibliografia que ya hubieras
creado con anterioridad, debes acceder al menu Bibliografia. En esta pantalla selecciona la
opcion Formatear Manuscrito y Bibliografia. Selecciona el archivo donde has creado o
introducido la bibliografia pinchando sobre el boton Examinar. Posteriormente pincha
sobre Crear Bibliografia. Automéaticamente la bibliografia se modificara.



Crear Bibliografia X

Lista de Formatos bibliograficos  Solicitar Mueva formata bibliogréfico

Formato bibliografice: APA bth - Armerican Psychologic v

Gestor de os Formatos Bibliogréficos  Visualizar formatos bibliograficos

Farmatear Manuscrito v Bibliografia =

Archivo para formatear:| Examinar...

Faormatear Bibliografia de 13 Lista de Referencias =

Crear Biblingrafia

8. Como hacer una copia de seguridad de tu base de datos

Siempre que lo desees, podras hacer una copia de seguridad de las referencias
guardadas en tu cuenta de RefWorks gracias a la herramienta Copias de seguridad y
restaurar (accesible desde el menu Herramientas). Desde esta pantalla podras hacer la
copia de seguridad seleccionando la opcion Copia de seguridad. Por defecto, estan
seleccionadas las opciones de incluir las referencias y sitios RSS que tienes guardados
(siempre debera aparecer al menos una de las dos opciones seleccionadas). Una vez
seleccionadas las opciones que deseas, pincha en el boton Hacer Copia de Seguridad. Se
generara un fichero comprimido que es la copia de seguridad de tu base de datos.

Copias de seguridad y restaurar X

Copia de seguridad a

Copia de seguridad: ¥ Incluir Referencias
Mincluir las fuentes RSS
Incluir adjuntos

Restaurar «

Hacer Copia de Seguridad

9. Restaurar copia de seguridad



La herramienta Restaurar te permite recuperar desde una copia de seguridad
referencias o sitios RSS perdidos. Debes marcar si quieres actualizar desde la copia de
seguridad tus referencias o sitios RSS. También puedes seleccionar si las referencias
recuperadas mantendran el estilo de salida que tenian originalmente, seleccionando la
opcion Incluir Estilos de Entrega. Una vez seleccionadas estas opciones, debes
seleccionar el archivo donde se encuentra tu copia de seguridad y pinchar sobre el boton
Restaurar Copia de Respaldo. Tu base de datos de RefWorks se actualizara
automaticamente con la informacion contenida en la copia de seguridad.

10. Anadiendo las referencias de una bibliografia en formato Word o texto a
RefWorks

Es posible importar referencias desde un documento de Word o texto (.txt) a
RefWorks. Sin embargo, estas referencias no pueden ser exportadas tal cual, hay que
ponerlas en un formato que pueda ser reconocido por RefWorks (RefWorks tagged format).

El primer paso que debes llevar a cabo es separar tu referencia en campos, esto es,
tienes que escribir en lineas separadas autor/es, titulo, publicacién, afio de publicacion...

Cada una de estos campos debe estar encabezados con un identificador. Los
identificadores para cada campo de las referencias son los siguientes.

IDENTIFICADOR CAMPO

(monografia, articulo...).
Siempre deberd encabezar las partes en que dividimos la referencia.

RT Es el indicador que marca qué tipo de referencia vamos a exportar

ID Identificador de la referencia

Al Autores principales. Este identificador se repetira tantas veces como
autores tenga la referencia

T1 Titulo principal de la referencia

JF Nombre completo de la publicacién

JO Nombre abreviado de la publicacion (si lo tuviera)

YR Afio de publicacion (ej.:2005)

PD Fecha de publicacion. En este campo podemos escribir el mes o la

afio de publicacion

estacion de publicacién (ej.: Febrero, Spring). En YR escribiremos solo el

VO Volumen
IS Ejemplar
IDENTIFICADOR CAMPO
SP Pagina inicial. Pagina de la publicacion donde comienza nuestra

referencia. Solo debe contener esta informacion

pagina final de la referencia, nimero total de paginas...

OP Otras paginas. Otra informacién acerca de nimero de paginas, como

descriptores tenga la referencia

K1 Descriptores. Este identificador se repetird tantas veces como




AB Resumen
NO Notas
A2 Editores. Este identificador se repetira tantas veces como autores tenga la
referencia.
T2 Titulo secundario de la referencia
ED Edicion
PB Editor
PP Lugar de publicacion
A3 Otros autores (traductores, ilustradores...). Este campo es autorrepetible
A4
A5
SN Numero de identificacion: ISSN, ISBN, D.L., etc.
AV Disponibilidad
AD Direccion del autor
AN Numero de acceso
LA Idioma
CL Clasificacion (ej.: Ingenieria, etc.)
SF Subarchivo
oT Titulo en el idioma original
LK Enlaces
DO Document Objet Index. En este campo también podremos incluir un
enlace
CN Signatura (ej.:CDU)
DB Base de Datos
DS Fuente de Datos
IP Frase de Identificacion
RD Fecha de recuperacion
Ul Usuario 1
U2 Usuario 2
UL URL
SL Biblioteca
LL Localizacién de la Biblioteca
CR Referencias Citadas
WT Titulo de una péagina web
A6 Editores de la pagina web
WV Version de una pagina web
WP Fecha de una publicacion electrénica
Abstract Artwork Bills/Resolutions
Book, Section Book, Edited Book, Whole
Case/Court Decisions Computer Program Conference Proceeding
Dissertation/Thesis Dissertation/Thesis, Unpublished Generic
Grant Hearing Journal
Journal, Electronic Laws/Statutes Magazine Article
Map Monograph Motion Picture
Music Score Newspaper Article Online Discussion Forum
Patent Personal Communication Report
Sound Recording Unpublished Material Video/DVD
Web Page




11. Refshare: compartir carpetas en Refworks.

Refworks nos permite compartir con otros usuarios nuestros registros bibliograficos
gracias a la herramienta Refshare.

Para compartir una carpeta en Refworks, asi como definir sus condiciones de uso,
debes pulsar en las opcion "Compartir”. Solo se podran compartir los registros que estén
organizados en carpetas.

2 ver Area Compartida | | flly Estadisticas

Compartir
Referencias || Carpetas I Compartir |
Compartir toda |a base de datos: Enlace  [#5 I |
Nombre | Mimero de referencias | EI1|EIEE| Campanir| Opciones | Enviar comeo eledrénico
Educacian virtual 4 &

Las tareas que puedes realizar con las carpetas son:

« 7 Compartir las diferentes carpetas

=1 Seleccionar este documento dejaremos
L4 Enviar la direccion de la carpeta compartida a un correo electrénico.

1 Definir las opciones que le darés al resto de usuarios sobre tus registros.
De igual, forma puedes indicar un titulo y/o comentario para la carpeta, dejar
que se afiadan comentarios o definir un sistema RSS,

11.1 Opciones de carpeta compartida

Una vez que has decido compartir una carpeta o todas tus referencias de RefWorks,
debes definir sus condiciones de acceso (lectura, impresion, importacion...) desde la

pantalla.

e URL de la carpeta compartida

Proporciona la URL que corresponde al acceso directo a la carpeta compartida. Se
puede enviar por correo electrénico desde la pantalla de Opciones de carpeta
compartida a un usuario, o0 a un grupo de usuarios, con la opcion E-Mail URL.

Para que otras personas puedan ver las carpetas de RefWorks que has compartido en
RefShare, lo Unico que debes hace es proporcionar a estas personas la URL de la
carpeta compartida



Opciones de carpeta compartida (

Los datos que estd a punto de compartir pueden estar protegidos por copyright o sujetos a restricciones por parte de los proveedores de
informacidn. Los usuarios deberian comprobar con el proveedor de |a base de datos apropiada para asegurarse que no impone ninguna
restriccidn en base a descargar o compartir informacian

URL http works comirefshare2?site=061711264395600000/RWWEB104558010
(Habilidades%20informacionales

Titulo

Titule come sparecerd en RefShare

Informacién

O

Compartir referencias Incluir en el drea compartida de RefWorks 2.0 Beta

=

Opciones Permitir exportacion Numero maximo de referencias

=]

Permitir impresion Nimero maximo de referencias

=

Permitir bibliografias Nimero maximo de referencias

]

Permitir a los usuarios afiadir comentarios a las referencias
Recibir correo electrénico cuando se afiadan Comentarios
[ mostrar adjuntos en las referencias
Permitir la opcién de enviarme correo electrénico Enviar correo electrénico
bu@ulpgc.es

[C] mostrar fuentes RSS

CrearRSSFeed |50 Referencias afiadidas recientemente iv|

Guardar Restablecer Cancelar

Afadir un titulo
Con el que aparecera la carpeta dentro de la pagina de carpetas compartidas.
Comentario

Explicacion que apareceré debajo del nombre de la carpeta. Puede utilizarse para

dar explicaciones sobre contenido, uso, usuarios potenciales, etc....

Compartir referencias

Antes de compartir las referencias debes definir las actividades que quieres que los
otros usuarios pueden hacer con tus registros bibliograficos, por ejemplo:
Exportarlos, imprimirlos o hacer comentarios sobre los mismos.

Si permites la exportacién, impresion o creacion de bibliografias desde una de las
carpetas que has compartido, también podras definir el nimero méaximo de
referencias que pueden ser exportadas, impresas o incluidas en una bibliografia.

Permitir la opcion de mandarme un correo electronico: Da la oportunidad a los
usuarios que consultan la carpeta compartida de enviar un correo electronico a su
creador. Por defecto la direccion de correo a la que se dirigirdn los mensajes es la
que especificaste cuando te registraste en RefWorks, si bien puedes modificarla en
la casilla Correo electronico.

Crear RSS Feed: Permite crear una alerta RSS con las nuevas referencias que se



afiadan a la carpeta. Puedes seleccionar el numero de nuevas referencias que se
incluiran en la alerta RSS (10, 20 o 50 referencias afiadidas y/o modificadas
Gltimamente )

11.2 Los menus de la carpetas compartidas en RefShare

Cuando pinches en la URL de una carpeta compartida y accedas a RefShare, te vas a
encontrar con una apariencia muy parecida a la de RefWorks.

Wioms | Enviar menssje de comso electrdniom sl propistario de RefShare | Contdctenocs

Habilidades informacionales

BETA
Buscar en RefShare » Buscar
Crear Bibliografia I Exportar EJ rs5
Referencias > Todas las referencias
Referencias | 12 3 4 5 Siguiente Ultimo
Usar h:E:] Ordenar por Cambisar vista
@) selecsionade ) Pagina () Tode en Iz Lista ‘ Por defecto El Vista Uniforme El
Marcar | Referencias | Acciones
[ No. de Identificacion 2 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 51 T4
Autores
Titulo Challenges in building an incremental, multi-year information literacy plan FIMD IM A LIBRART" €5 WorldCat
Fuente Reference Sewices Review, 2000, 28, 3, 240, Emerald
] No. de ldentificacion 3 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 51 T
Autores
Titulo Bradley University Creates Library Internship FIND IM A LIBRARY* &5 WorldCat

Fuente Libr.J., 1990, 115, 21, 36-36, Reed Business Information / Reviews

En RefShare encontramos las siguientes opciones:
» Buscar

Desde este menu podrés localizar una referencia en la carpeta de RefShare. Para ello
tienes dos opciones:

e Realizar una busqueda avanzada, seleccionando la opcion Blsqueda avanzada
desde el mend Buscar. Con esta opcion puedes introducir una estrategia de
compleja busqueda.

e Visualizar un listado con todos los autores, descriptores o publicaciones. Para
ello, desde el menu Buscar, selecciona Indice de Autores, Descriptores o
Revistas. De esta forma aparecera en pantalla un listado alfabético seguido del
nimero de veces que aparece el término seleccionado (Autor, Descriptor o
Publicacion Periddica) en el total de tus citas. Si pinchas sobre uno de esos
términos se te abrirdn todas las citas que lo contienen.



*\er

Desde esta opcion podras visualizar bien todas las referencias, pinchando en Todas las
referencias, o bien las referencias que has afiadido a Mi Lista. En "Ver Area
Compartida™ podras ver todas las carpetas compartidas y que los autores han querido que
se hagan puablicas para toda la comunidad universitaria.

e Ayuda

Desde este menud podrés entrar a la ayuda en linea de RefShare si pinchas sobre las
opciones Ayuda

También puedes contactar con el creador de la carpeta compartida seleccionando la
opcion Enviar Mensaje de Correo Electrénico al Propietario de Refshare.

* Acerca de esta base de datos
Pinchando sobre esta opcién accedes a los permisos de impresion, exportacion y
lectura que el creador de la carpeta selecciond a la hora de compartirla

11.3 Imprimir, exportar y crear bibliografias a partir de las referencias de una
carpeta de RefShare

o Imprimir

Para imprimir una o varias referencias de una carpeta de RefShare desde el listado
de referencias, tienes que marcarlas en la casilla de seleccion. Posteriormente pincha en el

botén =

Se abrira una nueva pantalla, desde la cual puedes decidir si quieres imprimir las
referencias que has marcado, la pagina del listado de referencias donde te encontrabas o
todo el listado. Desde esta pantalla también puedes seleccionar el formato bibliografico de
salida.

Usar @ Seleccionado (2) ) Pagina (25) ) Todo en la Lista (51)
APA bth - American Psychological Association, 5th Edition El
LQ] Imprimir referencias
4
e EXxportar

Para exportar a un archivo una o varias referencias de una carpeta de RefShare
desde el listado de referencias, tienes que marcarlas en la casilla de seleccion.
Posteriormente pincha en el boton Exportar.



Al pinchar en este boton se abrira una nueva pantalla desde la que puedes decidir si
quieres exportar las referencias que has marcado, la pagina del listado de referencias donde
te encontrabas o todo el listado. Desde esta pantalla también puedes seleccionar el formato
de salida del archivo. También tienes la opcion de guardar las referencias de la carpeta
compartida en tu propia base de datos de RefWorks seleccionando la opcion Exportar a
RefWorks.

Exportar referencias X

Incluir @ Seleccionado (2) O Pagina (25) © Todo en la Lista (51)

Formato para Exportar

i Software bibliografico (EndMote Reference Manager, ProCj = |

Mo es necesario para exportar a RefWorks.

Exportar a RefWorks 4 Exportar

* Crear una bibliografia

Para generar una bibliografia a partir de una o varias referencias de una carpeta de
RefShare, tienes que marcar las referencias con las que quieres generar la bibliografia en la
casilla de seleccion. Posteriormente pincha en el boton Crear bibliografia (situado al
principio del listado de referencias). Al pinchar en este boton se abrira una nueva pantalla
desde la que puedes decidir si quieres generar una bibliografia a partir de las referencias que
has marcado, de la pagina del listado de referencias donde te encontrabas o de todo el
listado. Desde esta pantalla también puedes seleccionar tanto el formato bibliografico (el
formato que las referencias tendran en funcion de las publicaciones) como el formato de
salida del archivo.

Crear Bibliografia X

Incluir: @ Seleccionado (2) ©' Pagina (25) © Todo en la Lista (51)
Formato bibliografico:  APA 5th - American F‘sycholoﬁ

Tipo de archivo: HTML iv

Formatos de documentos
compatibles:Word, Open Office, RTF, Texto y HTML

Crear Bibliografia

11.4 Crear una alerta formato RSS a partir de una carpeta compartida en
RefShare

Desde las carpetas compartidas en RefShare puedes generar alertas en formato RSS
con las referencias que se vayan afiadiendo o modificando.

Para crear una alerta en formato RSS desde RefShare pincha en el icono RSS
situado al principio de la pégina.

Una vez que hayas pinchado en el icono RSS se abrira una pagina con la direccién
de esta alerta. Tendras que copiar o capturar esta direccion de tu navegador y pegarla en tu
lector de noticias RSS o navegador web que soporte este servicio.
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